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MNOJIOKEHHUE
O IPUEMHO KOMUCCHMU PT'Y
«KA3AXCKASI HALIMOHAJIbHASI AKAJJEMUSI UCKYCCTB
umenu T.K. )KYPTEHOBA» I10 OBPA3OBATEJIbHBIM [IPOT'PAMMAM
BBICILHEIO U OCJEBY30BCKOI'O OBPA30OBAHMS

1. O6mue moaoxKeHus1

1. Hacrosimee Ilonoxxenue o mnpuemHoir komuccuu PI'Y «Kazaxckas
HaloHabHas akamemuss uckycctB umenn T.KOKypremosa» MKC PK no
o0pa3oBaTelbHBIM MIPOrpaMMaM BBICIIETO U IOCJIEBY30BCKOro oOpa3zoBaHMs (najee —
[TonoxxeHue) perynupyer Mopsiaok padoTel npuemHor komuccun KasHAW umenu
T.K.)Kyprenosa (najnee — Akanemus).

2. [lpuemHasi KoMucCHs B CBOel paboTe pyKOBOJICTBY€TCSI:

1)  3akonHom Pecny6muku Kazaxcran «O06 oOpazoBaHuN»;

2)  YcraBoMm Akanemuu;

3) HopmartuBHbiMu mnpaBoBbiMM akTamMu PK, Ilonoxenuem 006 ocobom craryce
OpraHu3alfii BbICIIET0 M (WIM) IOCleBy30Bckoro obpaszoBanusi PK, mnpukazamu,
pacIopsDKEHUSIMA U UHCTPYKTUBHBIMU MMCbMaMH MUHHUCTEPCTBA KYJILTYPhI U CIIOPTA,
MunucrepctBa oOpazoBanusi M Hayku PK, IHMpEKTUBHBIMH M HWHCTPYKTHBHBIMU
marepuaiamu . PecmyGnMKaHCKOro rocylapCTBEHHOIO — Ka3eHHOIO  MPEApUSATHS
«HauuoHaNbHBIA [EHTP TeCTUpOBaHUsS» MuUHUCTEpcTBa 00pa3oBaHUS U HAyKU
Pecny6mku Kazaxcran (nanee — HLIT).

4) Hactosiium [onoxenuem.

3. Hacrosee IlonoxxeHnue neictByet 10 NpUHATHUS HOBOro Ilonmoxenus.

4, TlpuemHasi KOMMCCHUS CO3NAETCSA €XErOoJHO JUIs OpraHu3alud IpHeMa
JIOKyMEHTOB, I[IOCTYNAlOIIMX B BbICIIee Yy4eOHOe 3aBeleHue, IPOBEICHMs
BCTYITMTEIbHBIX JK3aMEHOB U 3auUUCIEHUs B COCTaB OOYYaloIUXCs €XEeroHO
OopraHu3yeTcsi IpueMHas KOMHCCHs By3a.

5. OcHOBHBIMH 3aJa4yaMH TMPUEMHOW KOMHUCCUHM SBISETCS (OpMHpOBaHME
KOHTHHIeHTa OOydarommMxcsi BceX (GOpM M YpOBHeH o0OydeHHus, OpOpMIeHHE U
00paboTKa JOKYMEHTOB, 3a4UCIICHHE Ha KOHKYPCHOH OCHOBE B COCTaB 00yYaroLIMXCsl
110 IPOrpaMMaM BBICIIETO U NOCJIEeBY30BCKOro 00pa3oBaHusl.

6. JIuua, BKIFOYEHHBIE B COCTaB MPUEMHON KOMUCCHH, HE MOTYT HaXOJMThCS B
OTIIyCKax BO BpeMs IPOBEJEHUs BCTYNHTEIbHBIX MCIBITAHWA W 3a4UCICHUS B
Axanemuro.

2. CTpyKTYypa H €cOCTAB IPHEMHOH KOMHCCHH



7.J1511 opraHM3allMOHHO-METOJUYECKOro oOecreueHusi, OpraHu3aluu Iprema
JOKYMEHTOB M TMPOBEICHHUS BCTYNHUTEIbHBIX TBOPUYECKHUX J3K3aMEHOB, IIPUKA30M
pekTopa AKaJIeMUU CO3aI0TCS:

1) npueMHast KOMHUCCHS;
2) 2K3aMeHallMOHHbIE KOMUCCHUH;
3) anennasiiMOHHbIE KOMUCCHH.

8. Jlns mpueMa JOKYMEHTOB M OpraHU3alldd BCTYINHUTENBHBIX TBOPYECKUX
DK3aMEHOB TMPUKA30M peKTopa AKaJeMHH YTBEpPXKIAIOTCA COCTaBbl IIPUEMHBIX
KoMuccuid. KonuyecTBeHHBI COCTaB NPUEMHOW KOMHUCCHUHM COCTOUT M3 HEYETHOI'O
YK1CJla YJICHOB.

9. Jlns obOecrnedyeHuss paOOThl MPUEMHOM KOMHUCCHM JO Hayajga [puemMa
JIOKYMEHTOB IIPUKa30M pEeKTOpa YTBEP)KAAeTCd TEXHUYECKUH COCTaB IPUEMHOMU
komuccuu u3 uncia [1I1C u yueOHo-BCcrioMorarenbHOro nepcoHana AkKajaemMuu.

10. [IlpencemarteneM mpUEMHOW KOMHUCCUM AKaIEeMUU SIBISETCS PEKTOP
AxaneMuu.

11. OTBeTcTBeHHbI CeKpeTapb NMPUEMHON KOMHUCCHUM Ha3HA4aeTCsl MPUKA30M
pexTopa M3 4YHCiIa aJIMHHUCTPAaTUBHO-IIPENONABATEIbCKOTO cOCTaBa AKaJeMHUU CO
CTakeM paboThl HE MeHee 3-X JIeT B AKaJIlEMUHN.

12. B coctaB npHeMHOH KOMHCCHH MO 00pa3oBaTe/JbHBIM MpOorpaMmmam
BbICLIEr0o 00pa30BaHUA BXOIAT:

1) npencenatenb - peKTOP aKaAEMUH;
2)  3aMecTUTelNb lpeacenaTelns;
3)  dieHBbI MPUEMHON KOMHUCCHH (MIPOPEKTOpa, NeKaHbl (aKyJIbTETOB, PyKOBOIUTENN
CTPYKTYPHBIX MOApPA3AETIECHUN);
4)  OTBETCTBEHHBIN CEKpeTapb IPUEMHOU KOMUCCHUH;
TexHH4YecCKHH COCTaB NPHEMHOH KOMHCCHH:
1)  TMOMOILHUK OTBETCTBEHHOI'O CEKpeTaps IPUEMHON KOMUCCHUH;
2)  OpOrpaMMMCT IPUEMHOW KOMHUCCHUH;
3)  TeXHUYECKHEe CEeKpeTapu;
4)  KOHCYJBTaHT-Kypbep.

B cocraB npueMHOH KOMHCCHH 10 00pa3oBaTeJbHBIM NporpamMmMam

M0CJIeBY30BCKOro 00pa3oBaHHs BXOAAT:

1) npencenaTens - peKTOp aKaJeMHUH;

2) OTBETCTBEHHBINA CeKpeTapb NPUEMHON KOMUCCHH;
3) nporpaMMHUCT NPUEMHON KOMUCCHH;

4) TEXHUUYECKUN CEKpeTaphb.

13. Jlist mpoBeieH s BCTY TUTENIbHBIX TBOPYECKUX 9K3aMEHOB IIPUKA30M PEKTOpa
AKaJIeMHH YTBEPKIAIOTCS COCTaBbl TBOPYECKHUX 3K3aMEHAIMOHHBIX KOMUCCHUH.

B cocTaB TBOpYECKHX IK3aMEHAIlHOHHbIX KOMHCCHH 1O 00pa3oBaTe/IbHbIM
nporpaMmam BbicllIero o0pa3oBaHHs BXOAAT:

1) npencenarens — AekaH GaKyJbTeTa;

2) ujeHbl 3K3aMeHalMOHHON Komuccud (npeacraButenu us uucna IIIC, asnsrommxcs
CHELIMATMCTAMH B COOTBETCTBYIOIEH IIPeIMETHON 00IacTH);

3) npeacTaBUTENH OOLIECTBEHHBIX OPraHU3aLlUi, CPEACTB MaCCOBON MH(OPMALINH;



4) nuua, UMEroLIKMe COOTBETCTRYOLIEe 00pa3oBaHue 10 MPOPUIII0 U peKOMEHI0BaHHbIE
MECTHBIM YTIOJITHOMOYEHHBIM OPraHOM B 00JIaCTH KYJIBTYPbI U CIIOPTA.

CocTaB 3K3aMeHALMOHHOH KOMHCCHH MO 00pa3oBaTebHbIM MporpamMmmMam
N0CJIeBY30BCKOI0 oOpa3oBaHust bopmupyercs u3 qyucia
BbICOKOKBaJIM(UIUPOBAHHBIX  COTPYJHHUKOB, HMEIOIIMX YYEHYIO CTENEHb [0
COOTBETCTBYIOIIMM 00pa3oBareibHbIM IporpaMMaM. B cocraB 3K3aMeHallMOHHON
KOMHCCHH IO 00pa3zoBaTelbHONH MporpaMMe BXOJIUT IpejacenaTellb U TPOe UJIEHOB
KOMHUCCHHU.

KonauvecTBEHHBIN COCTaB 3K3aMEHAllMOHHON KOMHCCHUH COCTOMUT M3 HEYETHOIO
yucia 4WieHoB. PellleHME KOMUCCHM CUMTAETCS NPABOMOYHBIM, €CJIM Ha 3acelaHuu
NPUCYTCTBYIOT HE MEHee BYX TpeTel ee cocTaBa. PellieHre KOMUCCHU TTPUHUMAETCS
OOJBIIMHCTBOM TOJIOCOB OT YMCJIa NMPUCYTCTBYIOIIMX Ha 3k3aMeHe. [Ipu paBeHcTBe
rOJIOCOB TOJIOC TpeiceaaTe sl KOMUCCHU SIBIISIETCS PELIAOIIUM.

14. CocraB amnenasUOHHOWM KOMHCCHHM YTBEpPXKIAETCS MPHUKa30oM peKTopa
Axanemuu.

B cocraB anessisiNHOHHON KOMHMCCHH MO 00pa3oBaTe/IbHbIM NpPOrpamMMam
BbICIIero o0pa3oBaHHUs BXOASIT:

1) npencenatens;

2) ujeHbl KOMHUCCHUM (TIpeACTAaBUTENM W3 4YHUCila Haubosiee ONBITHBIX WU
KBaJIU (DUIIMPOBAHHBIX Hay4YHO-TIeIaroruueCcKux pabOTHHUKOB, SIBJISTFOLIIAXCSI
CrielMaIicTaMu B COOTBETCTBYIOLIEH MPeaAMETHON 001acTH);

B cocTraB ane/JIsIMHOHHBIH KOMHCCHH MO 00pa3oBaTelbHBIM NMporpaMmmam
NOCJIEBY30BCKOr0 00pa3oBaHHMsl BXOIHUT Ipe]cenareilb U HE MEHee IBYX YJIEHOB
KOMHCCHH, MMEIOIIUX YyYeHyl cremeHb. Jlomyckaercs co3maHHe — eIMHOMU
aneJUIILIMOHHON KOMUCCHUHU 110 CMEXHBIM 00pa30BaTeIbHBIM IPOTPaMMaM.

3. OyHKUHH
3.1. DyHKUHH NPHEMHOH KOMHCCHH:

15. Pa3pabateiBaeT npaBuia npueMa B AKaJeMUIO.

16. [IpoBOAUT KOHCYIBTAMHU AJIsl OCTYAIOLIKX 10 BOIIPOCAM MOCTYIUIEHHS Ha
oOydeHne B AKaJeMHI0O 10 O00pa3oBaTelIbHBIM IpPOrpaMMaM  BBICILIErO U
MOCJIEBY30BCKOr0 00pa30oBaHus B TEYEHHE I'0Jla, B TOM YHCJIE B CIELUATIBHOM paszelie
odHIHATBEHOrO caiiTa AKaJeMHH, a Takke Ha OQULHUANbHBIX CTpaHULaX AKaJeMHHU B
COIIMAJIbHBIX CETSX;

17. OcyuiecTBisieT KOHTPOJb JIOCTOBEPHOCTH CBEIEHUHM M JOKYMEHTOB,
NpeIOoCTaBIsIEMbIX JULAMHU [TOCTYNAOIIMUX B AKaJEMHUIO.

18. TlpueMHass KOMHUCCUSI B TIepUOi IpHeMa JAOKYMEHTOB CIEOUT 3a
COOJIIO/IEHUEM JIOCTYITHOCTH HH(pOpMaUU 1151 AOUTYPHUEHTOB Ha O(ULIMAIBHOM caiiTe
Akaznemuu.

19. OpraHu3yer npueM JOKyMEHTOB OT JHI], MOCTYMNAIOIIMX Ha oOydeHue B
AKkaneMHIO TI0O 00pa3oBaTeIbHbIM MPOrpaMmaM BBICIIEr0 M IOCJIEBY30BCKOIO
oOpa3zoBaHusl.

20. OcyuecTBisieT ohopMieHHe 3asBICHHUH, 3aHECEHUWE CBEIACHUH O HUX B
s51ekTpoHHYI0 6a3y [1K, mpemycMOTpeHHBIX BHYTPEHHHUMH JOKYMEHTaMH AKaJeMHUH,
o(opMIIeHHE JIMYHOTO Jeia a0UTypUEHTa, Bbllaya PACIIUCKU O IIPHEME JIOKYMEHTOB;




21. OcyuiecTBasieT U3aHUE TPUKA30B PEKTOPA O 3aUMCIEHUU U UX ITyOJIMKaLus
Ha oduUMaTbHOM caiTe AkanemMun U HHGopMalmoHHOM cTeHe [IpuemHol Komuccuu.

22. OcyuiecTBisieT KOHTPOJb 3a pabOTOM JK3aMEHAllMOHHOW KOMMCCHH,
paccMaTpUBaET U YTBEP)KIAET BCE Pe3yJIbTAaThl padOThI alle/UISIIUOHHON KOMUACCHUH.

23. Ilpu BeinosHenuu ¢yHkiui [Ipuemnas komuccust o6s13aHa:

1) obecrneunth coOONIOAEHWE TMIpaB TpaxAaaH B obiacTh oOpa3oBaHus,
YCTaHOBJICHHBIX 3aKOHOAaTeNbcTBOM Pecrybnnku Kazaxcras.

2) KayeCTBEHHO U CBOEBPEMEHHO BBINOJHITH BO3JIOKEHHBIE HACTOSILINUM
[TonoxxeHuem 3a1auu U QyHKLHUU.

3) pyKOBOJCTBOBATHCSI HOPMATUBHO-IIPABOBBEIMU JTOKYMEHTAMH, yKa3aHHBIMH B
nyHKTe 2 HacTosero [1ono)eHus 1 UHBIMU BHYTPEHHUMH TOKYMEHTaMH AKaJIeMUH.

4) BBIMOJIHATH TpeOOBaHUSI OXpaHbl TpyHa, oOllel U MmoXkapHOW Oe30MacHOCTH
11l COTPYIHUKOB U aOUTYypPUEHTOB.

3.2. 1o/15KHOCTHBIE 00SI3AaHHOCTH 4JIEHOB IIPHEMHON KOMHCCHH

24. Tlpencenarens NPUEMHONM KOMUCCHUU:
1) bopMupyeT cocTaB NpUEMHON KOMUCCHH;
2) PyKOBOAMT BCEU JAESITENHHOCTBIO MIPUEMHOM KOMUCCHUHU, HECET OTBETCTBEHHOCTH 3a
BBITIOJIHEHUE IUIaHa NpUema, COONI0OJIeHHe IpaBUJl MpUeMa U IPYyTHMX HOPMAaTHBHBIX
JIOKYMEHTOB, perjJaMeHTUPYIOLIUX [PUEM;
3) onpenensieT 1ad U rpaduk padoThl IPUEMHON KOMHUCCHUH;
4) OpraHusyer pa3paboTKy HOPMAaTUBHBIX JIOKYMEHTOB aKaJeMuH,
peraaMeHTUPYIOLIUX AeATebHOCTh IPUEMHON KOMUCCHH.
S) YTBepxxnaet nporpaMMbl IPOBEAEHUS TBOPYECKUX K3aMEHOB.
6) YTBepXaaeT dK3aMeHallMOHHbIe OWJIeThl, pacnucaHWue W 3aJaHUsl [0 TBOPYECKUM
’K3aMEeHaM.

25. 3amecTuTens npeacenaTens IpUEMHON KOMUCCHH:
1) BBIMOJIHSIET 00S3aHHOCTHU NpeAceaTeNsi IPUEMHON KOMUCCHUM TIPU €TI0 OTCYTCTBHH;
2) BBITIOJIHSIET MMOPYUYEHHUS PeCceaaTelIss IPUEMHON KOMUCCUH U I10 €0 PELIEHHUIO
MOJKET MOJIb30BAThCSl TEMHU K€ MpaBaMu, YTO U MPEJICEeaTelb;
3) opraHu3yet u3yuyeHue YieHaMH puéMHoi komuccuu IIpaBun npuema B Akanemuu
U IPYTHX HOPMAaTHBHO-NPABOBBIX JOKYMEHTOB 10 OPraHU3alMK NIpUeMa, COTIacHO
3akoHoaareascTBY PecryOnuku Kazaxcran B cdepe 06pa3oBaHus U HAYKH;
4) OCyIIeCTBISET KOOPAMHAIUIO NESTeIbHOCTH PAOOTHUKOB INPUEMHOH KOMHUCCHUM,
KOHTPOJIMPYET T0OPOCOBECTHOE UCIIOTHEHNE UMU CBOMX 00s13aHHOCTEH;
5) pacnpenensieT 00S13aHHOCTH MEXy Y4JIEHaMU IIPUEMHON KOMHUCCHH;
6) ompenenseT NnepevyeHb MOMEILEeHUH JUIsl IPOBEJEHUs BCTYIUTENbHBIX MCIIBITAHUH, a
Tak)ke HeoOXoaumMoe UX 000pyI0BaHHUE;
7) pyKOBOAMT OpraHu3alyeid NpoBeleHUs B AKaJeMUu s aOMTypueHTOB «/lHel
OTKPBITBIX ABEPEN»;
8) opraHuzyeT pabOTy OTBETCTBEHHOIO CEKpeTaps IPUEMHOHM  KOMMCCHH,
HK3aMEHAI[HOHHON KOMHCCHH, ale/UIIHAOHHON KOMUCCHH, NTPOLELYPY BCTYITUTEIbHBIX
TBOPYECKHUX IK3aMEHOB.

26. UneHbl NpUEMHON KOMUCCHUU:
1) opranusyroT mpohecCHOHABHO-OPHEHTALMOHHYI0 paboTy 1o 00pa3oBaTe/IbHbIM
nporpaMmam;



2) y4acTBYIOT B 3aC€aHUAX KOMUCCUU;
3) y4acTBYIOT B IIPOBEICHUU cOOECeOBaHUH C IMOCTYNAIOIUMU B AKaIEMUIO;
4) TOTOBST TPEAJOKEHHS] IO COBEpPLIEHCTBOBAHMUIO MPOLIEAYypbl IpUeMa U
JIeJIONPOU3BOICTBA;
5) IpOBOAST KOHCYJIBTALIMH C MOCTYAIOUIMMU 0 NOPSAKY U IpaBUiIaM MpUEMa;
6) paccMaTpUBAaIOT JOKYMEHThl MOCTYMAIOLIMX, PEKOMEHAYIOT IOCTYIAIOUMX K
3a4MCJIEHUIO B AKaJIEMUIO;
7) KOHTPOJIUPYIOT OpPraHU3alLMIO U IPOBEJCHNE BCTYIUTEIbHbBIX K3aMEHOB.

27. OTBETCTBEHHBIN CEKpEeTaph MPUEMHON KOMUCCHUU:
1) roTOBUT MaTepuasbl K 3aCeIaHusIM PUEMHON KOMHCCHH, IIPOEKTHI MPHUKA30B 110
BOMPOCAM OpraHU3allii U TMPOBEIEHUS NpHEMa, 3aUUCIIEHUS B aKaJeMHUIO, a TaKKe
perjiaMeHTUpYIoLIe paboTy NPUEMHON KOMUCCHUY;
2) TOTOBHT MaTepHalibl K 3acelaHusM YUYEHOIO COBeTa M IPUEMHOM KOMMCCHH,
MOCBSIIIIEHHBIM BOIpocaM (OpMUPOBaHUS KOHTUHIEHTA;
3) HeceT OTBETCTBEHHOCTh 3a IIEPENHCKy [0 BOIPOCAM IpHUeMa, CBOEBPEMEHHO
TOTOBUT OTBETHl HA MUCHbMa, OQOPMIISET HM3BELIEHUS O pe3yJbTaTax pPacCMOTPEHUs!
JIOKYMEHTOB;
4) obecrieynBaeT MOATOTOBKY OJJAHKOB yYETHO-OTYETHOW NOKyMEHTALMH, COOIIOAeHHE
YCTAHOBJICHHOTO TOpsiika O(OpMIIEHHUs, ydyeTa W XpaHEHUs BCEH [OKYyMEHTaluH,
CBSI3aHHOM C IPUEMOM aOUTYpPUEHTOB;
5) opraHuzyeT HMHPOPMALMOHHYIO pabOTy INPUEMHOM KOMMCCHH, TOTOBUT K
nyOyMKay 00bsIBICHUS HHYOPMALIMOHHOTO CONEP KAHMUS;
6) TOTOBUT NPOEKTHI MPUKA30B, KACAIOIIMECs OpPraHu3aluy U IPOBEIEHHUs IpUeMa B
aKaJIeMHUI0, perJIaMeHTUPYIOIIUX paboTy NPUEMHON KOMUCCHUH;
7) KoopauHUpYyeT paboTy NpUHUMAIOIIUX Kadeap MO COCTaBICHHUIO SK3aMEHALMOHHbIX
3aJaHii, OWJIETOB, KPUTEPUU OLCHOK IO TBOPYECKUM D3K3aMeHaM, TpeOOBaHUM K
MOCTYTAIOLLIKM;
8) rOTOBHUT MPOEKT MPHKa3a O 3a4UCIECHUH B YUCIIO O0yUarolmuxcsi AKaJeMuu;
9) pyKOBOOUT pabOTON TEXHHYECKOro MepcoHaja KOMHCCUUM B IEPUOJ IMPUEMHOU
KaMI1aHuu, B coorBeTcTBUH ¢ nokymeHTamMmu MKC PK, MOH PK u HIIT;
10) ocyumiecTBiseT MpuUeM MOCTYMNAIOUX W HUX  poOAMTENed  (3aKOHHBIX
npeaCTaBUTeNel ), TOBEPEHHBIX JIML] [10 BOIIPOCaM NOCTYIUIEHHs B AKaJIEMHUIO;
11) Ha OCHOBaHHUHU pEUICHHS] O JOIMyCKe K BCTYNUTEIbHBIM TBOPYECKHUM 3K3aMeHaM
obecreynuBaeT COCTaBJIEHHE CITUCKA JIMII, IOIMYIIEHHBIX K BCTYIIUTEIbHBIM TBOPYECKUM
sK3aMeHaM (110 IpyIaM) U JOBEIeHHE UX 10 CBEACHHUs ITOCTYNAOIINX;
12) 1OBOOUT IO CBEIEHHUS IMOCTYMAIOLIUX PACIMCAHUE BCTYIMTEIbHBIX TBOPYECKHX
SK3aMEHOB IS TIOCTyHarolmMX B AKaJIeMHMIO M Pe3yJbTaTbl BCTYNUTENbHbIX
TBOPUYECKHUX IK3aMEHOB;
13) pyKOBOOMT MpoBeAeHHWeM MMHUGPOBKU U JAeMHM(POBKH SK3aMEHALMOHHBIX
MaTepHUaJIOB MOCTYAIOLIUX;
14) roTOBUT OTYET 10 UTOTaM IpHeMa 00y4arolUXcsl B AKaJIEMHUIO.

28. ITOMOIIHUK OTBETCTBEHHOI'O CEKpeTapsi IPUEMHONW KOMHUCCHH:
1) BoInosHsIET 00sI3aHHOCTH OTBeTCTBEHHOTO cekperaps 11K B ero orcyTcTBHE;



2) y4acTBYyeT B IIOATOTOBKE JOKYMEHTOB IIPUEMHOM KOMHUCCHH, B TOM YHCJIE TPOEKTOB
NpPUKa30B, KacalolUecs OpraHu3allil U TMpOBEAeHUs TmpueMa B AKaJIeMHIO,
peraaMeHTUPYIOIUX paboTy NpUEeMHOW KOMUCCHH,
3) HeceT OTBETCTBEHHOCTbH 3a TOUHYIO U CBOEBPEMEHHYI0 00pabOTKy NOKyMEHTAIMH,
[IO/I/IEPXKUBAET CBSA3b C LICHTPOM TECTUPOBAHUS B IIEPUO]I IPUEMHOM KaMITaHUH;
4) obecrnieynBaeT TEXHUYECKUX CeKpeTaped M MporpaMMucTa HEOOXOIUMbIMH
KaHLEJISPCKUMHU NPUHAIIEXKHOCTIMU U 000pY10BaHUEM;
S) KOHTpOJNUPYET MPaBUIBHOCTh OPOPMIIEHHUS] JOKYMEHTOB IMOCTYIAIOIINX U BeJIeHUE
PErUCTPALMOHHBIX JKYPHAJIOB;
6) OoTBe4yaeT 3a pacNUCaHUE 3SK3aMEHOB, OPraHU3YeT MPOBEIEHUE KOHCYJbTALMA,
BCTYNMTENbHBIX TBOPUYECKMX DJK3aMEHOB M amleusilui, nepenadyy pe3ybTaToB
BCTYIUTEbHBIX TBOPUYECKUX IK3aMEHOB B KOMUCCUH (DaKyIbTETOB;
7) y4yacTByeT B TMpOBEAEHUM IIMPPOBKM U JACMIUPPOBKU IK3aMEHAIIMOHHBIX
MaTepuasaoB NOCTYNAOIINX;
8) oTBeuyaeT 3a BBEJICHHWE JAHHBIX TEXHUYECKUMM CEKpeTapsMHU B TOICUCTEMY
«ITpuemnas komuccusi» AUC I1natonyc Axkanemuu;
9) obecrneuuBaeT MOATOTOBKY M CAayy JHUYHBIX el OOydYaroIIUXCs aKaleMHH,
3a4MCIICHHBIX Ha MEPBBIA Kypc B y4eOHYIO 4acTh;
- obecreunBaeT MOArOTOBKY U CAady JUYHBIX [, HE MOCTYIHUBIINX a0UTypPUEHTOB B
apxuB AKaJeMHH.

29. TexHruuyecKui ceKkpeTapb NIPUEMHON KOMUCCUU:
1) NpOU3BOAUT NMPUEM JOKYMEHTOB MOCTYNAIOLIUX U OOPMIISIET UX B JIUYHbIE JI€JIa;
2) BbIIa€T PacCHUCKH MOCTYNAOLIKUM O IIpUeMe JOKYMEHTOB;
3) y4acTByeT B OATOTOBKE IOMEILEHUS U 000pyA0BaHUS, HEOOXOIUMOTO sl pabOThl
KOMHCCHU;
4) yyacTByeT B IPOBEACHUHU BCTYNUTEIbHBIX TBOPUECKUX IK3AMEHOB U areUIsIui;
S) HeceT OTBETCTBEHHOCTH 3a (POPMHUpPOBaHHE MPOEKTa MPUKa3a O 3aYUCICHUU B YHCIIO
oOydarouxcst (3a MPaBUJIBHOCTh BBEJECHHBIX JAHHBIX B TMPOEKT: (aMUiIus, UM,
OTYECTBO COMIACHO YJOCTOBEPEHHsS] JUYHOCTH; HAaWMEHOBaHMM (akyJbTeTa,
o0pa3oBaTelbHON IPOrpaMMBl; si3bIKa 00y4eHus; OaJlNIOB, YKa3aHHBIX B cepTU(UKaTe, ¢
y4eTOM TBOPUYECKUX HK3aMEHOB; IPEUMYLIECTBEHHBIX JIBIOT U T.J.);
6) HeCeT OTBETCTBEHHOCTH 3a BBeJeHHble naHHble B cucteMbl HI[T, AWC Ilnaronyc B
noncucreMy «llpuemnass komuccus». OxaspiBaeT aOUTypUEHTaM I[OMOUIL TpPH
0(OopMJIEHUH JOKYMEHTOB;
7) ocyuecTBisieT 0oOpMIIEHHE JTHUYHBIX €] MMOCTYNHMBIINX, 3aYMCICHHbIX Ha MepBbIi
KYypc;
8) BBIMOJHSAET MOPYYEHHUS OTBETCTBEHHOTO CEKpeTaps/3aMEeCTUTENs] OTBETCTBEHHOI'O
cekperaps NpUeMHON KOMUCCHUU;
9) oTBeuaeT 3a COXPaHHOCTH JIMYHBIX JIEJ1 OCTYNAIOIMUX/ 3a4MCICHHbIX aOUTYPUEHTOB
710 Tiepelayi UX B COOTBETCTBYIOIEE CTPYKTYpHOE IToipa3ielieHre/ apXuB AKaJeMuH;
10) ocymecTBiseT mepefady JUYHBIX Jeld IO aKTy I[epeJadd B CTPYKTypHOe
noapasaenenre/ apxu AKageMuu.

30. ITporpaMmMHUCT IpUEMHON KOMHUCCHH:
1) ocyliecTBIseT CBOEBpEeMEHHBIH (B Te4deHHWEe OAHOro padoyero MAHs) BBOJ
MOJTy4eHHOW HH(POPMAIMH B 3JIEKTPOHHYIO Oa3y IPUEMHOW KOMHUCCHH;



2) HEceT OTBETCTBEHHOCTD 3a MPAaBUJIbHOCTh BBOAMMOM HHpOpMalliu B 0azy;
3) BBINOJIHAET MOPYUYEHUs] OTBETCTBEHHOI'O CEKpeTaps/3aMEeCTUTENsi OTBETCTBEHHOIO
ceKpeTapsi IpPUeMHON KOMHUCCHH.
4) ocyllecTBIsieT KOHTPOJIb U KOOPAMHALMIO PabOT KOMIIBIOTEPHOW TEXHUKH U
NpOrpaMMHOro obecreyeHus: TEXHUIeCKUX ceKpeTapel, coTpyaHukoB [1K

31. KoHCynbTaHT-Kypbep NPUEMHON KOMUCCHUU:
1) mpenoctaBiser MojHble, OOBEKTUBHBIE OTBETHI HA BOIPOCHI JIUL, MOCTYMAIOIIUX B
AKaIeMHIO U UX POJUTENIeH, CBI3aHHBIX C MIOCTYIIJIEHUEM U 00y4YeHHeM B AKaJIeMuH;
2) IOCTaBIseT KOPEUIKH MPOITyCKOB, PEECTP BbIAAYU MPOIYCKOB U XypHaJl U3MEHEHHUS
JTAHHBIX TECTUPYEMOTO (ITpU HAJIMYMK) OTBETCTBEHHOMY CEKpeTapro 0a30BOro By3a;
3) BBIMONHSET MOPYYEHHUs] OTBETCTBEHHOI'O CEKpeTaps/3aMECTHTENsi OTBETCTBEHHOI'O
cexpeTapsi IPUEMHON KOMHUCCHHU.

4. Opranunsauus padors! IlpuemHoii KoMHcCHH

32. Jlo Hayana npuema JOKYMEHTOB M B NMEPUOJ (PYHKIIMOHUPOBAHUS COIJIACHO
HOPMATHUBHBIM JOKyMEHTaM, IpHUeMHasi KOMUCCHUsSL ONIPeeNsieT U OO bSIBIISIET:

1) nepeyeHb 0Opa3oBaTeNbHBIX MPOrpPaMM M HaIlpaBJIEHUM MOATOTOBKH, Ha KOTOpHIE
AkanemMus OOBSBISIET IpUEM JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C JEHCTBYOLIEH
JIMIIEH3HUEM;

2) ycioBuUs TIOCTyIUIEeHHMSs B AKaJeMHI0O Ha Mecra, (uUHaHCHpyemble U3
rocynapctBeHHoro Orwomkera (cormacHo cBeneHusM MKC PK) u Ha poroBopHoi
OCHOBE.

33. IlpuéMm nOKYyMEHTOB MpOU3BOAUTCS B CpokH, omperneneHHeie MKC PK u
[TpaBunamu nprema B AKaJIeMUIO Ha CIEAYIOUINH y4eOHbIN o,

34. Dk3aMeHallMOHHble KOMHCCHUM 3a MeCAll A0 Hayajga BCTYIUTENIbHbIX
TBOPYECKHUX SK3aMEHOB COCTAaBJSIIOT HK3aMEHALMOHHbIE 3aJaHusi, YTBEp)KIaeMble
npejcenaresieM IPUEMHON KOMUCCUN AKaJEMHUH.

35. PacnucaHue BCTYNMUTENIBHBIX TBOPYECKUX 3K3aMEHOB YTBEP)KIAETCs
npeiacenaTesieM IMPUEMHONM KOMUCCHMM AKaIeMUU U JOBOJUTCS [0 CBEJEHHUs
aOUTYypPUEHTOB.

36. Wrtorum mpoBeaeHHs TBOPYECKOIO 3K3aMeHa O(QOPMIISIOTCS BeIOMOCTBIO
OLIEHOK, TMPOTOKOJOM KOMHCCHM B TPOM3BOJIBHOH ¢GopMe U  MepenaroTcs
OTBETCTBEHHOMY  CEKpeTaplo IpUEeMHON KOMUCCHUH (€ro 3aMecTUTEN0) s
0OBbsSIBJICHUS PE3yJIbTATOB.

37. TIpoTOkOJI KOMUCCUM  TOAINHKCHIBAETCS  IpeAcenaTe]ieM W BCEMH
MPUCYTCTBYIOLLMMH YJI€HAMH KOMHUCCHUHU.

38. Ha kaxcqoro abuTypreHTa 3aBOJIUTCS JIUYHOE JEJ10, B KOTOPOM XPaHSATCs BCE
CIaHHBIE TIOCTYIAIOIIMM JOKYMEHTbl M JK3aMEHAllMOHHBbIE paboOThl, JOKYMEHTHI,
MOATBEPXKAAIOLIME UHIUBUy AJIbHbIE JOCTHXKEHMUS.

39. PeureHust MpUeMHONW KOMHUCCHUHM TPUHUMAIOTCS OOJBLIMHCTBOM TOJIOCOB €€
4JIeHOB, O(GOPMIISIOTCS MPOTOKOJAaMH, KOTOpBIE IOAIMCBHIBAIOTCSA IIpeJceaTeseM
pUeMHONU KOMUCCUU AKaJEMUHU.

40. Cpok TMOJIHOMOYMI NPUEMHOM KOMHUCCHUHU OIIPEAENSIETCS HUHCTPYKTHBHBIM
niceMoM MOH PK no mpuemy u [IpaBunamu npuema B AKaZIeMHUIO.



4]1. Pabora npueMHOW KOMHCCUH OGOPMIISIETCS MPOTOKOJNAMH, KOTOpbIE
MOANHUCHIBAIOTCS MIPECeIaTelIeM U OTBETCTBEHHBIM CeKpeTapeM MPUEeMHON KOMUCCHU.

42. PaGora npuéMHONW KOMHUCCHM 3aBeplIaeTcs OT4eTOM OO0 HuTorax mnpuéma
Ha YueHOM coBeTe AKaJeMUH.

S. IlpaBa npueMHON KOMUCCHH

43. Ilns noctrxkeHus 1eneit v 3anay [ [pueMHas komuccusi Bopase:

44. BHOCUTb pPYyKOBOJCTBY AKaJeMHUHU MNPEAJIOKEHHUS MO COBEPILICHCTBOBAHHIO
dbopm u MmeTonoB paboTsl [[pruemMHON KOMUCCHU.

45. [IlpuBnekaTp paOOTHUKOB CTPYKTYPHBIX MOApPA3ACICHU AKaaeMuH,
oOy4arolmuxcsi U CTOPOHHUE OpraHM3alldd K Y4YacTHUIO B peaju3allid MpUeMHOU
KaMIaHHUH.

46. 3anpammBaTh U IOJIy4aThb OT PabOOTHUKOB CTPYKTYPHBIX MOJApa3eeHHi
AkanemMud JOKYMEHTbl U CBeJEHHsS, HeoOXOoAWMble Ui peaju3aluu 3ajad
BO3JI0KEHHBIX Ha [ [pueMHy10 KOMUCCHIO.

47. IlpuemMHasi KOMUCCHUSI IPUHUMAET pellleHue 00 aHHYJIUPOBAaHUU Pe3yJIbTaTOB
TBOPUECKMX 3K3aMEHOB, IMOJIb3YIOUIMXCS BO BpeMsi TBOPYECKHUX 3K3aMEHOB
3anpenieHHbIMU TIpeaMeTamMu (MHGOPMAallMOHHbIE MaTepUalbl, 3JIEKTPOHHbBIE 3alTUCHbBIE
KHWXKKH, COTOBbIE TeledOHBbl U JpPyTHe CpeiCcTBa KOMMYHHKALUU), ¢ OhOopMIICHHEM
POTOKOJIA.

48. IlpuemHass KOMUCCHUSI BIpaBe HE MPUHUMATh JOKYMEHTHI OT IOCTYMArOUINX
0 CJIEIYIOLIUM OCHOBAHUSM:

1)  ycraHoOBiIeHHME  HEJOCTOBEPHOCTHM  JIOKYMEHTOB,  Ipe/ICTaBIEHHBIX
abUTYpPUEHTOM JJIsl MTOJTYyU€HHUS rOCyJapCTBEHHOM yCIyry, U (MIM) TaHHbIX (CBEJeHUH ),
COJIepIKallUXCs B HUX;

2) mnpencraBieHue aOUTYpUEHTOM HE IIOJHOIO MakeTa JAOKYMEHTOB JUIs
MOJIy4YeHHsl FOCYJapCTBEHHOU yCIIyTH;

3) npexacraBieHre aOUTypPUEHTOM IIaKeTa JOKYMEHTOB MO3/IHEE YCTaHOBIEHHBIX
CPOKOB.

49. IlpuemMHass KOMMCCHs BIIpaBe HE€ JOIyCTUTb K TBOPYECKHM 3K3aMeHaM
aOUTypHUeHTa B Cllyyae HesIBKU 0e3 yBaXXMTEJIbHOM NMPUYUHBI U (UIM) omno3aaHus Oosee
yeMm Ha 30 MUHYT.

50. B xoMIneTeHUMIO TPUEMHON KOMHUCCUM BXOIMUT TOJKOBAaHHUE, JOIOJIHEHHE U
M3MEHEHUEe MpaBui NpremMa B AKaJeMHUIO, a TAKXKE PELIeHUE BOIPOCOB, CBSI3aHHBIX C
MOCTYTUICHHEM B AKaJIeMHIO U BBIXOJSIINX 32 paMKH IIPaBUII ITpHUeMa.

6. OT4eTHOCTH NPHEMHOH KOMHCCHH

51. Tlo wurtoram pabGotbl I[lprieMHONl KOMHCCHM OTBETCTBEHHBIH CEKpeTapb
FOTOBUT OTYET O pe3yJibTarax mnpuema B Tekyulem rony. OTuer 3aciyliuBaeTcs U
yTBEPXkKIAETCS Ha 3aCEJaHUU Y YEHOI'O COBETA aKaJIeMHUH.

52. B kadecTBe OTYETHBIX JOKYMEHTOB IpU IpOBepke paboThl MPUEMHOMN
KOMHUCCHUH BBICTYNAIOT:

1) [IpaBuUJjia IpUEMA;

2)  TOJIOXKEHHE O MPUEMHON KOMHUCCHUH;

3) MoJioXKeHue 00 areJUIIHMOHHOW KOMHUCCUY;
4)  nuaH npueMa;



5) npuKasbl 10 yTBEPKIACHUIO COCTaBa MPUEMHOW KOMHCCHHU, SK3aMEHA[HOHHBIX U
aneJuIALIMOHHONM KOMUCCHH;

6) J)KypHaJlbl pErUCTPALIUU 3asBJICHUN TOCTYIAOIIMX;

7) Marepualibl U KpUTEPUH OLIEHUBAHUS BCTYITUTEIbHBIX TBOPUECKUX DK3aMEHOB;

8) TpeGoBaHUsl K MTOCTYAIOIINM;

9) nporpaMMmsl IPOBEEHUS TBOPUYECKUX IK3aAMEHOB;

10) pacnucaHve BCTYNMTENIBHBIX TBOPYECKMX JK3aMEHOB, = KOHCYJILTALMM U
aneJuIsLnH;

11) mpoTokosbl 3acefaHWss NPUEMHONM KOMHUCCHU W pELIeHHs areUIsHOHHON
KOMHCCHM;

12) sx3aMeHallMOHHbIE BEJIOMOCTH;

13) 1nyHBIe J1e71a MOCTYIAOIIHX;

14) npuka3sbl 0 3aUNCICHUH B YUCIIO O0YUaAIOMIUXCS AKAIEMUH.

7. XpaHeHue

53. Opurunain HacTosiero [lomoxxeHus: XpaHUTCS B apxXuBe AKaJIeMHUH.

54. Or4yeTHBIE JOKYMEHTHI IPUEMHON KOMHUCCHHM IMEpeNaloTCsi Ha XpaHeHHe B
apxuB AKaJeMHUHM B COOTBETCTBUM C IE€peUYHEM W CPOKaMH, OIpeesIeHHbIMU
HOMEHKJIATYpOU Jell.

55. JInunele nena 3a4nCIEHHBIX aOUTYPUEHTOB M0 aKTy Mepeaau rnepeaaoTcs
B COOTBETCTBYIOLIEE CTPYKTYPHOE MOApa3eieHue aKaIeMHUH.

56. JInunble nena (¢ KOMUSIMM JIOKYMEHTOB) HE MOCTYIHUBIINX aOUTYPHEHTOB
XpaHATCs B IPUEMHOU KOMUCCUH 6 MecCsLIeB, a 3aTeM IepeIatoTCsl B apXHB.

Paspaborano:

OTBeTCTBEHHbIN CeKpeTapb

IIPUEMHON KOMUCCHHU /
BBICLIEr0 00pa3oBaHUs Tazabekosa A.

/
OTBeTCTBEHHBbIN CeKpeTaphb
IPUEMHON KOMHUCCHUH
M0CJIEBY30BCKOTO 00pa3oBaHMs o Kansicbaena K.b.
CornacoBaHo:
[IpopekTop no y4yeOHOH,
yueOHO-METOIMUEeCKOM paboTe Amupb6ekos I11LA.
¥
PykoBouTeNb FOPUIUUECKOTO OTAea M Ceutbexona I'. /1.
PykoBoauTens cityk0bl TOKyMEHTHPOBAHUS 4
U y4eTa IepcoHasa / Katipanosa [ K.
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