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1. мАцсАты жэнЕ цолдАну

Темiрбек Жургенов атындагы Щазац цIттык онер академиясында агIган

бiлiктiлiгiне сэйкес бiтiрушiлердi жр4ысца орнаJIастыруды жецiлдету ушiн
кТулектердi болудi уйымдастыру) кyжатт.lлган ережесi (буdан api - Ереuсе)
азiрлендi. Бул ж+:мыс тyтынушылардыц (студенттер мен олардыц ата-анЕ}лары,

кэсiпорындар) алган бiлiм сапасына канагаттануын олшеуге мумкiндiк бередi.
1. Осы Ереженiц талаптары жyмыспен камту шар€rларын жоспарлау мен ЖyзеГе

асыруга жане тyтынушылардыц канагаттану децгейiн олшеуге цолданылады.
2. Осьl тэртiп академияныц iшкi нормативтiк к+жаты болып табылады жэне
академия ректорыныц рyксатымен басцару жуйелерiне жэне тyтынушы
серiктестерге (олардыц етiнiшi бойынша) аудит жургiзу кезiнде аудиторларды
цо спаганда, б аска тyJlгirларга yсынылуга жатпайды.

2. НОРМАТИВТIК СIЛТЕМЕЛЕР
Осы кyжатт€ulган азiрлеу кезiнде келесi нормативтiк кyжаттар

пайдаланылды:
(азацстан Республикасыныц 2007 жылгы 27 шiлдедегi J\b 319-III кБiлiм

туралы) Зацы;
<<Маманды жyмыска жiберу, бюджет каражаты есебiнен шеккен

шыгыстарды отеу, оз бетiмен ж+мыска орн€tласу цyкыгын беру, мемлекеттiк
бiлiм беру тапсырысы негiзiнде бiлiм апган К,азацстан Республикасыныц
Еваматтарын ж!мыспен отеу жонiндегi мiндетiнен босату немесе олардыц
мiндетiн токтату кагидаларын бекiту туралы> (азацстан Республикасы Гылым
жэне жогары бiлiм министрiнiц м.а. 202З жылгы 11 тамыздагы J\b 403 буйрыгы;

Маманды жyмыска жiберу, оз бетiнше ж}:мысца орн€lласу кyкыгын беру,
€Lзаматтарды шыгармашылык кэсiптер бойынша жyмыс icTey мiндетiнен босату
немесе оны тоцтату ережелерi.
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3. тYлЕктЕрдt жYмыспЕн цАмтудыц жАлпы шАрттАры

Академия мемлекеттiк тапсырыс бойыншz да, акылы негiзде де оцыган
тyлектердi жумыска орналастыруга жэрдемдеседi.

Академия мемлекеттiк тапсырыс бойынша тyлектердi жyмысца
орналастыруга комек керсетедi. Арнайы бiлiм беру щажеттiлiктерi бар
студенттердi университетте окуын аяцтаганнан кейiн кэсiби озiн-озi аныцтауга
жане жyмыска орн€шасуга дайындау.

Тулектерлiч жyмысща орналасуына жэрдемдесу бойынша факультет
комиссиясыныц ж+мысы бiрнеше кезецге болiнген

Бiрiншi кезец - агымдагы жылдыц цыркуйек - ц€ван айлары - дайындык
кезецi.

- агымдагы жылгы тyлектердiц санын нактылау;

- комиссиялар ж+мысыныц iс-шаралар жоспарын Kypy

- тyлектерлiц электрондык мелiметтер базасын кyрастыру

Екiншi кезец - негiзгi кезец - оку жылы iшiнде.

- бекiтiлген жоспарга сэйкес тулектердi жогарылату жане ж+мыска
орн€uIастыру бойынша факультет комиссияларыныц ж+мысы.

орналастыруга жардемдесу комиссияларыныц жyмыс KecTeciHe сэйкес
l

- корытынды жэне корытындылау.

Уэкiлеттi органдар (облыстыц бiлiм басцармасы, аудандыц мэдениет
басцармасы) жыл сайын академияныц с!ранысына байланысты ваканттык
орындардыц тiзiмiн жiбередi.

Облыстыц бiлiм б"ру уйымдарынан, касiпорындары мен мекемелерiнен,
сондай-ац, цал€}лык жене аудандык ж+мыспен камтуды уйлестiру жэне
элеуметтiк багдарлам€rлар басцармаларынан жиналган бос жумыс орындары
турЕlлы малiметтер тyлектерге yсынылады.
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Академия тyлектерiн €lлдын ала болу эр оку жылыныц акпан айында

факультеттер арасында жyзеге асырылады.

Мамандык бойынша бос жyмыс орындары жэрмецкесi жеке жyмыска
цабылдаудыц бекiтiлген KyHiHeH бiр ай бурын еткiзiледi.

Тулектерлi академия мамандыктары бойынша жеке болу эр оку
жылыныц 15 мамырынан кешiктiрiлмей жyзеге асырылады.

Отырыстар факультеттер мен кафедралар жyмысыныц корытындысы
бойынша откiзiледi. Отырыстарда эрбiр мамандык бойынша есептер келесi
материЕtлдармен царастырылады :

- эр мамандыц бойынша бiтiрушiлерлi болу туралы хаттама, iс-шаралар
жоспарыныц орындалуы деканмен келiсiлiп толтырылады.

- студенттер тiзiмi жане олардыц таралу орындары корсетiлген тарату
хаттамасы.

- кепiлдiк хаттар, касiпорындардан етiнiш хаттар, жу\dыс орнынан
аныцтамалар.

- езiн-езi ж}:мыспен цамту туралы етiнiш.

Жумыспен камтуды уйымдастыру кезiнде жауапкершiлiктi белу.
Шешiм цабылдауга жэне студенттердiц жyмысын уйымдастыруга жауапты
тцIга:
- факультет децгейiнде - декан;
- щyрылымдыц болiмше децгейiнде - к}aрылымдыц болiмшенiц басшысы.
Академия ректоры буйрыкпен бiтiрушiлердi а;rдын аIIа жэне цорытынды белу
женiндегi комиссия отырыстарыныц KyHi мен уацытын белгiлейдi.

Тулектердiц жyмысца орналасуына жауапты:
- факультет декандарыныц келiсiмi бойынша бiтiрушiпердi жyмысца
орналастыруга жэрдемдесу женiндегi комиссия жyмысыныц мерзiмдерi мен ic-
шараларын белгiлейдi;
-_ipi касiпорындардыц эртурлi факультеттердiц тyлектерiмен кездесулерiн
yиымдастырады;
- факультет комиссиялары yсынган малiметтердi цорытындылайды;- бiтiрушiлердi ж+:мыска орн€uIастыруга жэрдемдесу жонiндегi комиссия
отырыстарында цорытынды жасайды;
L агымдагы жылгы тyлектердi белу тур€tлы есеп дайындайды;
-академия тулектерiнiц ж+мыска орн€шасуына талдау жасайды жене
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бакылайды.
Бiтiрушiлердi жyмыска орналастыруfа жордемд€су жонiндегi факультет
комиссиясы:
- факультетте бiтiрушiлердi жщ{ыска орналастыру бойынша iс-шараларды
бiтiрушiлермен бiрлесiп жоспарлайды;
- дайындык кезецiнде ацпарат жинауга белсендi турле кемектеседi;
- кэсiпорын окiлдерiнiц оз факультетiнiц тyлектерiмен кездесуiн
yиымдастырады;
- кафедралар yсынган профессорлык-окытушылык кyрамыныц малiметтерiн
жинацтайды.
Бiтiрушiлерлi жyмысца орналастыру бойынша агымдаfы жyмыстардыц
орындалуына жауапты бiтiрушi кафедра п(yзеге асырады:
- агымдагы жылгы тyлектер тур€tлы цажеттi акпаратты жинайды;
- деканатка жц\dыска орн€tластыру бойынша белiмнiц атцаратын iс-шараJIар
жоспарымен цамтамасыз етедi;
- кэсiпорын окiлдерiнiц тyлектермен кездесуiн уйымдастырады;
- бiтiрушiлерден кепiлдiк хаттарды жинайды;
- бiтiрушiлерлi жyмыска орн€Lластыру ушiн барлыц цажеттi есеп кд:жаттамасын
дайындайды.

Бацылау жене есеп беру

Факультеттерлегi ж}:мысца орналасуга жауаптылар бiтiрушi
кафедратrармен бiрлесе отырып, эр ощу жылыныц кыркyйек-казан айларында
Мемлекеттiк комиссияныц шешiмiне сайкес жас мамандардыц жyмыс орнына
келуiн кадагалайды.

Тулектердiц жрлыска орн€tласу нэтижелерi кафедра мэжiлiстерiнде жэне
факультет кецестерiнде талкыланады.

Жаца ощу жылыныц басында Академияныц Гылыми кецесiнде откен оцу
жылыныц тулектерiн ж+:мысца орналастыру цорытындылары турЕLлы есеп
тыцдалады.

Тулектермен жyмыс жонiндегi академияныц жyмыспен цамту белiмiнiц
кызметi:

- Туйiндеме, iлеспе хаттар мен алгыс хаттарды ж€lзуга уйрету жэне комек
корсету;
- Академия студенттерiмен ацпарат, кэсiптiк багдар беру жане кэсiптiк
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жоспарлау бойынша жyмыс;
- Академия студенттерi мен тyлектерiне оздерiнiц мансаптык жоспарларын
жyзеге асыруга комектесу;
- Тулектердiц жyмыска орналасуы жэне олардыц мансаптыц ocyi бойынша

зерттеулер жургiзу1,
- ецбек нарыгыныц мониторингi;
- Стуленттердiч косымша жyмыспен камтылуын камтамасыз ету бойынша ic-
шараларды yиымдастыру ;

- студенттерге кэсiптiк тэжiрибеден оту орындарын табуга комектесу;
- Тулектер мен студенттерге жyмыс орнын ауыстыруга жэне касiптiк
багдарлануга комектесу;
- студенттер мен ryлектердi жцr,tысща орн€tластыруга багытталган iс-шараларды
yиымдастыру жэне откlзу:
- бос орындар жэрмецкелерi;
- жyмыс берушi компанияпардыц презентациялары;
- лекциялар жэне т.б.;
- Тулектердiц дайындык децгейiн аныцтау ушiн жyмыс берушiлерге сауалнама
жYргlзу;
- жlмыс берушiлермен келiссоздер жургiзу, ынтымактастыц, тэжiрибеден ету
жане жyмыска орнz}ластыру туралы келiсiмдер жасау;
- Жумыс берушiлердiц тулектердi даярлау сапасына канагаттануына
мониторингтi уйымдастыру. (Nэl кесте)

Факультеттерге комек корсету: практикалыц базаны жаксарту жоне
тулектердi одан api жyмысца орналастыру ушiн ондiрiсте жане
касiпорындарда кафедралар ашу.
- Жумыс берушiлер базасын жургiзу жэне жацарту;
- Академия студенттерi мен тулектерiнiц арасынан дарынды жэне жогары
бiлiктi кызметкерлердi табуга жyмыс берушiлерге комек корсету;

4. жоспАрлАу
1. Факультеттер мен бiтiрушi кафедралар тyлектерлi жs\dысца орналастыру
жyмыстарын, оныц iшiнде академиялык iс-шараларды €lлдын ала жоспарлайды;

2.,Щекандар:

1) кепiлдендiрiлген ж}мыска орн€lласу мyмкiндiгi бар тулектер.
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Мыса-гlы, кэсiпорындардан келiсiм-шарт бойынша жiберiлген (уйымдар);

3) жyмыска орналасуда KoMeKTi кажет етпейтiн тyлектер тураJIы акпарат.

Мысалы, ецбек шарты бар немесе бурыннан ж+:мысы барлар;

4) жумыска орн€tласуга мyктаж тyлектер туралы акпарат бередi.

5. ,Щеканаттар мен бiтiрушi кафедралар к€Lзан-сэуiр айлары ар€rлыгында жас
мамандарды жц\{ыска орналастыруга белiмiмен бiрлесе отырып, тулектерлi
келесi кyжаттармен таныстыра отырып, оларды болу бойынша тусiндiру
жyмыстарын жургiзедi.

6. Бiтiрушiлерлi жц\4ыска орналастыруга жердемдесу белiмi келесi кызметтi
жyзеге асырады:

1) 30 цыркуйекке дейiн факультеттер бойынша жyмысца цабылдауга жауапты
тyлгаларды тагайындау туралы буйрыц жобасын дайындау;

2) Сэуiр айына дейiн Щазацстан оцiрлерiндегi ж+мыс iстеп тyрган оку
орындарыныц, артурлi меншiк нысанындагы кэсiпорындар мен уйымдардыц
деректер корын ц€lлыптастыру;

З) Сэуiр айына дейiн мамандыктар бойынша бос жyмыс орындарыныц
электрондыц жиынтык тiзiмiн жасау жане оны академия сайтында
орн€rластыру;

5. БIТIРУШI ТYЛЕКТЕРДI БОЛУ

1. Тулектердi жеке белу ушiн жалпы академиялык жэне факультеттiк комиссиялар
цyру туралы буйрыц шыгарылды;

2. Академияныц жеке буйрыгымен оцуын аяктап жатцан тyлектердi бсiлу ушiн
арнайы комиссия кyрылады

3. Тулектерлi болу жонiндегiакадемия комиссияларыныц отырыстары еткiзiледi;
4. Бiтiрушiлердi болу жонiндегi комиссия отырысыныц хаттамасы ресiмделедi;
5. Бiтiрушi кафедра кафедра мецгерушiсi мен жауапты тч:JIга цол койган жеке болу

жоспарын деканатца yсынады;
6. Бiтiртушi кафедра бiтiрушiлердi жyмысца орнапастыру туралы мэлiметтердi
белу хаттамасына сэйкес багдарламаныц электрондыц деректер корына (Platonus)
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енгiзедi.
7. .Щеканат жЕtгIпы академиялыц хаттаманы ресiмдеу ушiн тyлектердi жумысца

орналастыруга белiмiне жеке орналастыру жоспарларымен бiрге факультет
хаттамасын yсынады;

8. Болу аяцтапганнан кейiн болiм шешiм цабылданган сэттен бастап yш жyмыс
KyHiHeH кешiктiрмей бiтiрушiлерге жyмыска жолдамаJIарын бередi, ол eKi
белiктен тyрады: 1) жумыс багыты 2) жумысца жолдама аJIуды растау;

9. Жрлысца орналасу тур€lлы жолдама тулектердiц жyмыска орнаJIасуына
жэрдемдесу болiмiнiц маманыныц колымен жане MopiMeH расталады;

10.Жумысца жолдама zlllганын растауды тyлек бiтiрушiлерге жyмыска
орналастыру болiмiне бередi;

1 1. Тулектердiц жsчlысща орналасуына жардемдесу белiмiнiц маманы тусiндiрме
жyмыс откiзгеннен кейiн жyмыска орналастыру жане жyмысца жолдама
берiлгенi туралы тyлектер жолдамага цол кояды;

12. Бiтiрушiлердi ж!мысца орн€Lпастыруга жардемдесу белiмi жас мамандарды
жyмысца орн€шIастыру нэтижелерi тур€tлы мэлiметтердi цалыптастыраДы.

6. БYТIРУШIЛЕРДIЦ БАЙЛАНЫСЫ

Тулектерлi жц\4ыска орналастыру болiмi факультет декандарымен жэне
бiтiрушi кафедра-пардыц мецгерушiлерiмен бiрпесе отырып, тyлектермен
байланыста болып, олардыц академиядагы окуын аящтаганнан кейiнгi ецбек
кызметi туралы акпаратца ие болады.

7. БАсщАру

Тулектердi жyмысца орн€}ластыру болiмi мен деканаттар тулектердi
жyмыска орналастыру жонiндегi iс-шаралардыц орынд€tпуын yнeMi кадагаJIап
отыруы кажет.

8. ЕсЕптЕр, олшЕмдЕр, тАлдАу жэнЕ жЕтIлдIру, KEPI БЕрIм

1. .Щеканаттар мен бiтiрушi кафедра-гlар жyмысща орн€Lластыру бойынша
аткарылган жyмыстар тур€tлы есептердi жасап, тyлектердi жyмыска
орналастыру болiмiне бередi.

2. Есептер мыналарды корсетедi:
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- жоспарланган iс-шаралардыц накты орындалуы;

- тYлектердiц жYмысща орналасуы турЕtJIы нацты деректер;

- тyлектердiц ж+мыска орн€rласуына комектесу кезiнде туындаган накты
мэселелер;

- жyмыска орн€rластыру процесiн жетiлдiру бойынша yсыныстар.

3. Академия тyлектерiнiц жyмыска орнЕIласуы тур€шы деректер академияныц

ректоры мен Гылыми кецесiнiц отырыстарында талданады жэне царалады.

10. озгЕрту ЕнгIзу тартIБI

Щаж.ет болган жагдайда, iшкi кецестердiц негiзiнде жэне сыртцы аудиттер,
тулектердi жyмысца орн€Lластыру болiмi осы Ереженi СМЖ таJIаптарына
сэйкестiгiн царайды, озгерiстер туралы хабарламаны бередi немесе академия
ректорыныц бекiтуiне Ереженiц жаца редакциясын yсынады.
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Сауалнама нэтижесi бойынша
кемшiлiктердi жою жане олармен

жyмыс жасау факультеттерге
тапсырылады.

Ns1 схема

Сауалнаманыц нотижесi бойынша
жyмыс берушiлердi канагаттандырган
болса монитрониг жyмысы аяктаJIады

Факультет орындалган жyм ыс
туралы ЕUIкалы }киындарда есеп

берелi.

Сауалнаманыц нэтижесi
бойынша есеп
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