
п 017_9.01-202з
КАЗАКСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ МаДЕНИЕТ

ЖаНЕ АЦПАРАТ МИНИСТРЛIГI

ТЕМIРБЕК ЖYРГЕНОВ АТЫНДАГЫ ЩАЗАК
YЛТТЫЩ ОНЕР АКАДЕМИrIСЫ

Jtlb2 Баспа
30.11.2023 ж.

Ереже
Нормативтiк кужат Typi

КаСБИ БАГДАРЛАУ ЖYМЫСЫ ТУРАЛЫ ЕРЕЖЕ

Алматы- 2023г.



п 017_9.01-202з
КАЗАКСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ МаДЕНИЕТ

ЖЭНЕ АЦПАРАТ МИНИСТРЛIГI
ТЕМIРБЕК ЖYРГЕНОВ АТЫНДАГЫ ЩАЗАЩ

YЛТТЫЦ ОНЕР АКАДЕМИЯСЫ

Ns2 Баспа
30.11.2023 ж.

Ереже
Нормативтiк кужат Typi

Содержание



КАЗАЦСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ МаДЕНИЕТ
ЖЭНВ АКПАРАТ МИНИСТРЛIГI

ТЕМIРБЕК ЖYРГЕНОВ АТЫНДАГЫ КАЗАК
YЛТТЫЦ ОНЕР АКАДЕМИЯСЫ

п 017_9.01-2023

Ns2 Баспа
30.11.2023 ж.

Бет 3-8Ереже
Нормативтiк кужат Typi

(Тем
Ща
г
(
Nъ

1. жАлпы Е

атындагы
емиясы>> РММ
iMiMeH бекiтiлдi

жыл

*
*
,*

темiрбек Жургенов атындагы (азац \лIттык онер академиясында касlптlк

багдар о.ру *уйur."rн уйымдастыру жэне жургiзу Щазацстан Республикасыныц

2007 
-жылгы 

27 шiлдедегi Ns 319_ш <Бiлiм турutлы) зацына сэйкес жYзеге

асырылады.
кэсiптiк багдар б.ру когамныц, оскелец yрпацтыц кэсiби дамуына камкорлык

жасауы турiнде kopiHic берiп, адамга кэсiби озiн-озi аныктауга жэне оныц

,iu",йiпiктерi ,." мумкiндiктерiн ескере отырып, ецбек нарыгындагы

элеуметтiк-экономик€}лык жагдайда оцтайлы ецбек TypiH тацдауга KeMeKTeceTiH

арнайы шаралар кешенiн камтиды.
дкадемияда кэсiптiк багдар беру жlмысын негiзiнен келесi к+рылымдыц

белiмшелер жyзеге асырады: кафедршор, деканаттар, щабылдау комиссиясы,

касiптiк багдар беру болiмi, баспасез кызметi,

2. мАщсАты мЕн мIндЕттЕрI.

касiптiк багдарлау негiзiнен кэсiптi, ецбек нысанын жэне тyлганьщ озiн-озi

жYзеге асыру *Ъпдuр"r" epKiH тацдау с.ласында элеуметтiк кепiлдiктердi

камтамасыз оту, адамныц кэсiби мyдделерi, оныц психофизиологиялыц

ерекшелiктерi мен ецбек нарыгыныц мyмкiндiктерi арасындагы тецгерiмге щол

жеткiзу мацсатында жyзеге асырылады,
Кэсiптiк багдар берудiц *чц"r.д", багыты хыIыкты ецбек нарыгыныц жай-

куйi, кэсiптiк нарыктыц мазN,ryны мен даму перспективаIIары, оларды дамытудыц
акпараттандыру болып табылады.

нысанДарыМеншарТтарыТУр€lлыакпараТТанлыРУuUJlЬlIrI.1чDIJIсLлDI.'

дкадемияныц кэсiптiк багдар беру жry:мысыныц максаты - студенттерд1

сапаJIы цабылдауды камтамасыз ету.

мацсатща ..й*". Темiрбек Жургенов атындагы Казац yлттык онер

академиясыныц кэсiптiк багдар б.ру жlмысыныц негiзгi мiндеттерi:

- мектептермен жэне орта кэсiптiк бiлiм беру мекемелерiмен, длматы к€rласы мен

облыстЫцЪiпi' берубаскармаларымен, к€lJI€lJIык жэне облыстыц жYмыспен цамту
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орт€tлыцтарымен тыгыз байланыс орнату жэне колдау;
студенттерiн,

кажеттiпiктерiн канагаттандыру
тарту.

жонiндегi iс-шара"rrар жуйесiн icke асыруга

3. касIБи Бдгддрлду жYмысыныц стрдтЕгиясы

Студенттердi жогары сапалы жинацтауды камтамасыз еry науцаныныц

стратегиясы келесi негiзгi кезецдердi жузеге асыруfа негiзделген:

- кэсiптiк багдар жs\4ысын жоспарпау;
- кэсiптiк багдар б.ру ж!:мысын акпараттык-тЕrлдамалыц камтамасыз етуд1 ц]ру;

- акпар аТтык-жарНчr*"iК iс-шараларды уйымдастыру жэне еткiзу ;

- цо.urд"rк угiт-насихат шараларын уйымдастыру жэне откiзу.

касiптiк багдарлауды жоспарлау мыналарды камтиды:
- жагдайды талдау жэне негiзгi проблемаларды аныцтау;

- бэсекелестерге щатысты академияныц стратегиясын аныктау;

-академияныц бiпiм беру цызметтерi спектрiнiц мацсатты аудиториясын

аныктау;
- етiнiш берушiлерлi тарту шараларын аныцтау;

- кyрылымдыщ болiмшелердiц iс-шаралар жоспарын цyру,

Касiптiк багдар беру жyмысын ацпараттыц жане аналитикалык

камтамасыз ету ушiн мыналар кажет:
- касiптiк багдар ж\мысын камтамасыз ету ушiн €tлдын ала малlметтерд1 жинау

жэне акпараттыц база цyру;
_ зерттеу натижелерiн та_пдау жэне кэсiптiк багдар б"ру жlмысына аН€LГIИТИК€lЛЫК

матери€tпдарды дайындау ;

- кэсiптiк багдар ж}мысын жургiзу бойынша yсыныстар эзlрлеу.

дцпараттык жене жарнамалык iс-шараларды уйымдастыру жане еткiзу

мыналарды камтиды:
- букаралык ацпарат цyралдарында материЕLлдарды дайындау жане орналастыру;

- академияныц кур"rпi*дыкболiмшелерi ушiн бiрыцгай корпоративтiк стильде

акпараттык-жарнам€Lлык материЕrлдарды эз iрлеу ;

- кесiптiК багдаР жYмысыН камтамасыз ету бойынша баспасоз кызметiнiц

мiндеттерi мен жyмыс формаларын аныктау;

- акпараттыц-жарнам€шык материалдарды жариялауга шыгарудыц медиа_

жоспарын жасау;
- сырткы жарнаманы орн€lJIастыру;

Бет 4-8



КАЗАКСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ МаДЕНИЕТ
ЖаНЕ АКПАРАТ МИНИСТРЛIГI

ТЕМIРБЕК ЖYРГЕНОВ АТЫНДАГЫ КАЗАЦ
YЛТТЫЦ ОНЕР АКАДЕМИЯСЫ

п 017_9.01-202з

Ns2 Баспа
30.1 1.2023 ж.

Ереже
Нормативтiк цужат Typi

Бет 5-8

- талапкерлер ушiн академия сайтында акпараттык материаJIдарды цyру,

жаппай-у.й-"ч.ихат шараларын yйымдастыру жане еткiзу мыналарды

цамтиды:
- жарнамапыц- акпараттык материалдарды тар ату ;

- академия кызметкерлерi мен студенттерiне кэсiптiк багдар б"ру жyмысын

уйымдастыру жэне жургiзу;
- мектеп жэне колледж тyлектерiмен кездесулер уйымдастыру жане откlзу;

- бiлiм беру багдарламалары бойынша ашык ecik кундерiн жэне

презентацияларын уйымдастыру жэне откiзу;

- мамандандырылган кормелерге, жоо жэрмецкелерiне цатысу;

- косiптiк багдар б.ру жyмысы бойынша академияныц кyрылымдыщ

белiмшелерiнiц негiзгi цызметiнiц жоспарларын жасау.

4. жYмыс жоспАры

длга щойылган максатка, мiндеттерге жэне стратегияг|а сэйкес академияда

кэсiптiк багдар б"ру жyмысы басшылыц жэне кyрылымдык белiмшелер жyзеге

асыратын iс-шаралар кешенiнен турады.

4.1 БолIмнIц жYмысы

- жагдайды тапдау жэне негiзгi проблемаларды аныцтау;

- академияныц кэсiптiк багдар б.ру ж}мысыныц стратегиясын аныцтау;

- Академияныц цабылдау комиссиясын Kypy;
- академияга цабылдау ережесiн бекiту;
- Темiрбек Жургенов атындагы К,азyод-да Дшык ecik кундерiн уйымдастыру

жане откiзу бойынша академия болiмшелерiнiц кызметiн уйлестiру;
- жарнамапыц PR кампаниясын эзiрлеу жэне жYзеге асыру жонlндег1 1с-

шараларды уйлестiру (теледидар, радиоарналарда, г€веттерде жарияпанымдар

*." 
""rдерлi 

лайындау, кормелер, тyсаукесерлер УЙЫМДаСr"rРУ, ЖаРНаМаЛЫК-

насихатт"rц 6"п"*дi, жарнам€Lлык акпаратТарды жасаУ жэне',б,);

- длматы к€}ласы мен (азацстан Республикасыныц басца аймацтарындагы

мектептер меН колледЖдерде кэсiптiК багдар б.рУ жlмысын уйлестiру;
- кабылдау комиссиясыныц жyмысына аудиториялык корды дайындау жане

Tycy емтихандарын откiзу;
- талапкерлерлi орнаJIастыру ушiн жатащхана болмелерiн дайындау;
- бiрiншi курсца цабылдау туралы буйрыцтарды жариялау,
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4.2 цАБылдАу комиссиясыныц жYмысы

- Дшыц ecik кyндерi жэне академияга цабылдау шарттары турапы акпараттыц

материаJIдарды дайындау жэне тарату;

- мамандыктарды тацдау жэне цабылдау шарттары бойынша т€rлапкерлерге кецес

б"ру;
- Ашык eciK кундерiн уйымдастыру жэне откlзу;
- TYcy емтихандарын уйымдастыру жэне откiзу,

4.3 мАркЕтинг сЕкторыныц цызмЕтI

- кэсiптiк багдар б"ру жYмыстарына ан€LIIитик€Iлыц материалдар . мен

IНЪiЖ:i-ЖiffilХ^арды, в е б - с айттарды, б ас ща унив ер ситеттердегi АШЫ К

eciK кундерiн откiзу тартiбiн талдау;

- бiртутас корпоративтiк стильде факультеттерге арн€шган жарнамапык

брошюраларды шыгаруды уйымдастыру;
- 
- 

Кuзакстан Республи*ч.ьп"rц аймацтарында Дшыц ecik кундерiн жане

жарнамаJIарды откiзу туралы ацпаратты тарату; 
_

- Дшык ecik кундерi туралы акпаратты газеттерде жэне академияныц саитында

орналастыру;

4.4 жоо_на щЕйIнгI шйыщыц БолIмIнIц жyмысы

курстар €}заматтардыц жазбаша отiнiшi бойынша уйымдастырылады жэне

откlзlлед1.
отiнiш арнайы бланкiлерде ресiмделедi, оныц негiзiнде

кызметтерiн корсету туралы шарт жасаJIады.
цосымша бiлiм беру

курстарлы толеу келiсiмде корсетiлген сомада академияныц банк шотына

толенедi.
сабацтарды окуга Tycy емтихандарыныц болжамды багдарламасына сэйкес

келетiн бекiтiпген кестеге сэйкес окытушылар цYрамы сагат сайын жургiзедi,
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Токеева А.Д.
Кэсiби багдарлау, оку-ондiрiстiк
практика жане жас мамандарды

болiмiнiц басшысы

Амирбеков Ш.А.Оцу жане оrqу-эдiстемелiк жyмыс
жонiндегi п
Оку-адiстемелiк кызмет
басшысы
Зац белiмiнiц басшысы

Стратегиялык жоспарлау жэне
СМЖ болiмiнiц басшысы
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