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1 Область применения

1. Настоящее <<положение о требованиях к организации, содержанию и
проведениЮ открытЫх занятИй в посЛевузовском образовании)) (далее -
положение) определяет общие требования к организации, содержанию и
проведению открытых занятий по образовательным программам
послевузовского образования в КазНАИ им. Т.Жургенова.
2. Настоящее Положение является обязательным для всех структурных
подрЕвделений И научно-Педагогических сотрудников, связанных с
проведением учебных занятий в Академии.

2.Нормативные ссылки
З. Настоящее Положение разработано на основании:

- Закона Республики Казахстан <об образовании) от 27.О7.2О07 г.
J\ъ319-III,

- Государственного общеобразователъного стандарта послевузовского
образования. Магистратура. ,Щокторантура от 20.07.2022 г. J\1b2.

- Правила организации учебного процесса по кредитной технологии
обучения, (утверждены прик€tзом Министра МоН рк J\bl52 от 2О.О4.2Оl:tг.,
внесены изменения к прик€ву Министра образования и науки рк от
12.|0.2018г.JФ5б3);

- Положение о проведении текущего контроля успеваемости и
промежуточной аттестации обучающихQя ргУ <<Казахская национаJIьная
академия искусств им.т.){tургенова) мкс рк, утвержденное решениемученого совета ргу <<казахская национ€tлъная академия искусств
им.Т.Жургенова) от 28.08.2020, протокол }lЪ1

- <Типовые правила деятельности организаций образования,
реализующих образовательные программы высшего и (или) по слевузовского
образования)) - приказ Министра образования и науки Республики Казахстан
от 30 октября 2018 года Jф595.
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3.Общие положения
4.Открытое занятие является формой
профессион€шьного мастерства, обязат9льноЙ
педагогической работы преподавателя и кафедры. Открытые. занятия
проводятся с целью повышения качества
обобщения опыта преподавания, оценки
мастерства Ппс, эффективности применяемых технологий; методов, а также
оказания наrIно-методической помощи молодыМ преподавателям.

практическое, лабораторцое, индивидуальное) является доступцым для всех
желающих, проводится В соответствии с Расписание , учебных заця51ий
Организация и 

_ 
проведение открытцх занятий пданируются кафедрами и

яBляeTсяфopмoйпoBъIШeЕиякB€rлификaциипpeпoДaBaтeлeй..
6. Тему открытого занятия и сроки его проведения определяет преподаватель
совместно с зав8дующцм кафедрой, в ходе которого преподаватель
демонстрирует способы решизации идей и методов Об1.,rения, с целью
повышения квалификации, обмена опытом, выявления
проблем и путей их решения.
7.в обязательном порядке открытые занятия проводят все
послевузовского образования, в том числе совместители,
стажеры, после окончания срока стажировки.
8.щель проведения открытого занятия зависит от его вида. Открытые занятия
могут быть р€lзличных видов: показательные (мастер-классы), Ъ,также:

-открытое лекционное занятие, целью которого является изучение и
первичное закрепление новых знаний;

-открытое практическое(семинарское) занятие наrrравлено на
выработку умений по применению знаний, рЕввитие познавательных
способностей, с амостоятельно сти мышле ния и интеллектуальной активности
обучающихся;

_ открытое индивиду€шьное занятие помогает р€ввить познавателъные
способности, необходимые знания и основные навыки.
9.мастер-класс - один из наиболее эффективных современных способов
обмена и распространения научно-педагогического опыта путем прямого
комментированного покЕва приемов и методов работы педагога,
получившего признание в профессионЕuIьной среде.

4. Организация и проведецие открытого занятия

соверIценствованиrI
составляющей HayIHo-

учебного процесса, изуIениrI и
уровня,научно-педагогического

методических

преподаватели
преподаватели-



МИНИСТЕРСТВО КУЛЬТУРЫ И СПОРТА
РЕСПУБЛИКИ КАЗАХСТАН КАЗАХСКАЯ

НАЦИОНДЛЬНАЯ АКЦЕМИЯ ИСКУССТВ
имЕни т. к. жургЕновА

п017-2.27.2022
29.09.2022 r.

положение
вид нормативного документа

Стр. 4 из 17

10.Открытые

результатом
качества )чебного процесса.
l 1. В нач€UIе каждого семестра заведующим кафедрой составляются графики
проведения открытых, показательных (мастер-классов) занятий на семертр.
ГрафикИ оtкрытЫх занятИй визирУютсЯ заведуюЩим кафеДроЙ и деканом
факупьтета. Образец заполнения графика открытых заняiий пок€ван в
Приложение,1.
12. Пр" распределении открытых занятий заведующий кафедрой
обеспечивает их пропорционzLльное распределение между магистратурой и
доктораНтуроЙ В соответствии с количеством дисциплин магистраТУры,
докторантуры в расчете часов кафедры на академический период.
13.не целесообр€}зно планировать открытые занятия на сентябрь и первую
неделю весеннего семестра после каникул (адаптационные периоды). Нельзя
IIланировать открытые занятия на недели, в которые проходит рубежный
контроль и в период экзаменационной сессии, а также в праздничные и
выходные дни.
14. Завизированные заведующим кафедрой, деканом факультета графики
проведения открытых занятий в течение недели после нач€ша каждого
семестра представляют9я в отдел послевузовского образования.
15.На основанИи предсТавленных кафедрами графиков открытых занятий
отдел послевузовского образования составляет сводный .pu6"r. открытых
занятий по Академии и утверждает у проректора по научной работе.
(приложение2)
16.проводить открытые занятия следует строго В соответствии с
утвержденным графиком. Изменение даты и времени открытого занятия
возможно только после обращения служебной запиской к проректору по
научноЙ работе и только в случае положительного решения вопроса.
разрешение на измонение даты и времени проведения занятия должно Ъ"rr"
получено не позднее чем за неделю до новой даты проведения открытого
занятия.
17.в магистратуре и докторантуре открытые занятия Ппс рекомендуется
проводить один раз в год в формах: дискуссии, семинары, мастер-классы и
др.
18.в обязательном порядке на открытом занятии обязательно должны
присутствовать коллектив кафедры.и ф4культета, представители ниI-щво,
свободные от занятий Ппс, преподающие в ,rо.о."уrовском образовании. о

и показательные занятия (мастер-классы) являются
целенаправленной деятельности по совершенствованию

проведении занятия, приглашенные информируются заранее. Информацию
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об открытом занятии следует поместитъ на сайте вуза edu.kaznai.kz,
рбъявление может содержать аннотацию занятия с ук€ванцем темы и
основных способов е_е 

lаскрцтия, 
а также сроки и место проведения.

5.Содержание открытого занятия
19. основным документом, характеризующим уровень подготовки
открытого занятия, является план проведения занятия, В нем обязательно
должны быть отражены:
примерный план проведения открытого занятия должен содержать
следующие разделы:
Вид заНятия
Тема открытого' занятия
Сроки и место проведения
Участники открытого занятия (курс, группа)
ГIлан
тIель изадачи, раскрывающие уровень научных теорий по теме
содержание, отражающее теоретико-методологическое обоснование темы
Необходимое оснащение
Ожидаемый результат
тема и вид открытого занятия определяются преподавателем
самостоятельно.

Примерный план проведения показательного занятия (мастер_
класса):

, _ вступИтельнаЯ часть, в котороЙ руководИтелеМ мастер-класса даЮтся
необходимые целевые установки, раскрывается содержание занятия в целом
и его отдельных составных частей;

- основная теоретшIескЕlя часть;
- комментирующая часть, где руководитель,мастер-класса поясняет те

элементы своей работы, которыQ с его точки зрения наиболее важны и носят
оРигинальныйхарактер; '

-Е':- оOсуждени9 занятия самими участниками мастер-класса;
- подведение итогов руководителем мастер-класса.

20. Все приглацтенные должны соблюдать педагогический такт, не прерывать
лектора и не выск€вываться в ходе занrIтия.
б. Критерии оценки научно-педагогиченского мастерства
при контроле всех видов занятий следует обратить внимание на:
, соответствие содержания занятия (темы и раскрывающих ее вопросов)
рабочей программе дисциплины.
о формы и цели занятия и организационн€ш чаоть;

r,
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о нulJIичие у преподавателя плана занятия,
о разнообрЕвие видоВ rIебноЙ деятельНости обуrаютцихся;

' правильность подбора преподавателем матери€ша для занятия, научностъ
его изложения;
оприменение и ан€UIиз теорий и концепций по предложенной теме;
о связь теории с практикой (раскрытие практической значимости знаний,
обучение применению знаний на практике);
о использование преподавателем собственных научных рЕlзработок по курсу;
о внутрипредметные и межпредметные связи;
о обращение к р€lзличным источникам информации (из списка основной и
дополнительной литературы), в том числе к периодическим изданиям
о применение технических средств обуrения и информационных техirологий
в ходе занятия;
о использование наглядных пособий, дидактического материzша;
о использование инновационных методов обучения;

о органиЗация сро (тема семинара, ук€вание литераТуры и пр.);
о организацця контроля знаний обучающихся;
. подведение итогов занятия;
о достих(ение поставленных целей;
о дисциплина и внимание аудиторiли в ходе занятия (концентр ация и
переключение внимания, характер вопросов, задаваемых .преподавателю и
т.п.).

кроме общих вопросов, характерных для всех видов занятий,, при оценке
занятий необходимо }читывать специальные критерии оценки декционных,
практических, лабораторных занятий.
критерии оценки качества открытой лекции - это содержание, методика,
руководство работой обучающихся, лекторские данные, результативность
лекции.
о Содержацие лекции
о Научность, доказательность и аргументированность.
, Информативность (соответствие современному уровню р€ввития науки).
о освещение истории вопроса, показ рЕtзличных теоретических концепций.
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о Методика чтения лекций с применением инновационных технологий
о Соблюдение внешнего и внутреннего регламента занятий (начало, конец,
рЕвделы лекции).
о Четкая структура лекции и логика изложения.
о !оступность и р€}зъяснение новых терминов и понятий.
о Щоказателъностъ и аргументированностъ.
о Выделение главных мыслей и выводов.
о Использование приемов закрепления: повторение, подведение итогов в
конце вопроса, всей лекции.
критерии оценки практического (семинарского) занятия
о I]еленаправленность: постановка проблемы, стремление связать теорию с
практикой, с использованием матери€Lла в будущей профессиональной
деятельности.
о Планирование: выделение главных вопросов
. организация семинара: умение вызвать и поддержать дискуссию,
конструктивный научный ан€шиз всех ответов и выступлений,
заполненность учебного времени обсуждением проблем.
О СТИЛЬ ПРОВеДеНИЯ СеМинара: оживленный, с постановкой острых вопросов,
возникающей дискуссией или вялый,' не возбуждающий нй мыслей, ни
интереса.
о Отношения (преподаватель
требовательные, безразличные и др.

студентъD: уважительные, в меру

о Управление группой: быстрый контакт со студентами, уверенное поведение
в группе, р€lзумное и справедливое взаимодействие
наоборот, повышает тон, опирается в работе на
пассивными других студентов.
о Замечания преподавателя: квалифицированные, обобщающие, или нет
замечаний. Студенты 

1едут записи на семинарах: реryлярно, редко, IIе ведут.
Критерии оценки лабораторного занятия
о Наличие лабораторного практикума (методических указаний или другой
литературы по проведению лабораторной работы).
о Наличие и подготовка техники, приборов, оборудо вания, реактивов и т.п.,
необходИмых для проведения лабораторной работы.

со студентами или,
лидеров, оставляя

о НаличИе инстрУкциИ по технИке безопасности по проведению работы.
о Выполнение правил работы в лаборатории.
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о Умение контролировать правильность проведения экспериментов в течение
работы (методика проведения, правильность описания протекания
наблюдаемого процесса).
о Умение обработки и представления результатов эксперимента,
использования методов статистической обработки резулътатов,
графичеСкогО анализа и при необходимости других методов обработки
результатов.
о Умение подведения итогов заня-tия.
о ФормИрование навыков оформления и представления результатов в
табличном и текстовом формате.

7.обсулqдение и анализ открытых и показательных занятий
(мастер-классов)

21.обсуждение состоявшегося открытого занятия рекомендуется проводить
непосреДственнО после его оконЧания. Принимающим участие в обсуждении
следует цомнить о соблюдении педагогического такта, добро,желательном
тоне критических замечаний. Цель обсуждения - оценка кач8ства реаJIизации
образовательной программы, оценка целесообразности выбран""i* r.rодо",
средств и инновационных технологий, выявление теоретико-методических
составляющих отделъЁых методов и технологий, их эффективность, с точки
зрения поставленных задач, степень достижения цели заiятия и
планируемых, результатов обучения. После обсуждения оформляется
заключение (приложение Э), " 

котором отмечаются как положительные
отзывы, так и замечания, предложениrt по соверш9нбтвовенцю методики
преподавания.

средств
занятия

22. Первое слово предоставляется преподавателю, который проводил
открытое занятие. он должен четко раскрыть цели учебного занятия,
планируемые результаты обучения по занятию, обосновать выбор методов и

их достижения, сообщитБ критические закJIючения по проведению
и содержанию подобранного материала. Выступление преподаватеJIя

должно помочь присутствующим понять его педагогический замысел,
особенности применяемых им методов и приемов, ведущие идеи, которые
лежат в основе системы его работы.
2З. Выступающие должны детЕlJIьно разобрать достоинства (открытого) и
недостатки занятия, оценить занятие с научно-методической точки зрения,
обратить внимание на достижение поставленных целей обучения,

и , ржвити4 на эффективность использования средств
наглядных пособий, дидактических атери€Lлов. В ходе

можно отметить недостатки, ошибки, допущенные в

воспитания
мультимедиа,
обсуждения
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организации и содержании занятия, дать рекомендации по
совершенствованию.
24.в заключении выступает заведующий кафедр ойилидекан факультета. Он,
подводиТ итоГ обсуждеНия, отмечает упущениц дает оценку уровню научно-
методической подготовке преподавателя, приемам и методам,
использованным на занятии, отмечает глубину раскрытия поставленной цели
открытого учебного занятия. он отмечает, какие замечания принимает, с чем
не согласен и почему, обосновывает свою точку зрения.

8.Внедрение результатов показательного занятия (мастер-класса) в
практику образовательного процесса

25.методическая разработка, демонстрируемая в ходе проведения
пок€Lзательного занятия (мастер-класса), а также ан€UIиз выводов и
предложений относятся к воплощению передового опыта преподавательской
деятельности.
2 6. Программы лучших пок€Iзательных занятий (мастер-клас с а) размещается
на сайте Академии.
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Приложение 1

<<Утверждаю>>

Щекан факультета

(ф.и.о.)

,(подпись)

<<->>

грАФик

20

Заведующйй кафедрой
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((УТВЕРЖДАЮ)
Проректор по научной работе

Халыков К.З.

(( _ >> 202 г.

сводныЙ грдоик
проведения открытых занятий профессорско-преподавательского

Руководитель НИЦПВО

29.09.2022г.

положение
вид нормативного документа
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Приложение 3

КАЗАХСКАЯ НАЦИОНАЛЬНАЯ АКАДЕМИЯ ИСКУССТВ ИМ.Т.К. ЖУРГЕНОВД

. Кафедра
ЗАКЛЮЧЕНИЕ

о качестве проведения откilытого занятия

Общие сведения о занятии:
.Щата
Группа
Аудитория
КЬличeЪтBoстyДeнтoB:-пpиcyTcтByюT:-oTcyTстByют:
Наименование дисциплины:
Тип открытого занятия
Вид занятия (лекционное/практическое/индивидуальное заЕятие и др.)
Тема занятия::

*.Jn'"x"xJ##",

Формируемые компетенции цо дисциплине
Формируемые компетенции по теме

планируемые результаты обучения по дисциплине
Планируемые результаты обучения по теме

+l-

назанятии l
I

I

-- 
lJ, vУ|qlЛJСlЦЛ), rrPUUlPatrg'l'Ba ООУЧеНИя В соответствии с целями, методами занятия и его lвидом l

А льло-ло,.v,vDvvDРwlYt9Пrl\-,vl-b rrРЕЛUUlаlJJlСНИЯ МаТериалов открытого занятия комиссии (не позднее l

I

7 ,,л-.,,.,-л \rlrлт.f тт |

29.09,2022 г,

положение
вид нормативного документа
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8. наличие
мма баллов:

Содерцсание занятия:

1. занятия с учетом научных достижений
2. iоответствие содоржания темы и задаций
3. достоверность И познавательность приведенной информации, соответствие

и подготовка интересного материЕrла для занятия (иллюстративный,
эiLздаточный и ло. матеоиал)

5, отражение в заданиях вн связеи
б. посильность и оптимальность объема изуIаемого
7. наличие структуры занятия и оптимаJIьное распределение во времени структурных
компонентов (организационная часть, основная часть, закрепление материzulа,
объяснение заданий на дом, об1
8. наличие логикИ и последовательности в изложении материzша, (плавность)
переходов между структурными этапами занятия (между организационной частью,
основной частью, закJIючеЕием и др.)
9. обращение к различным источникам информации (из списка основной и
дополнительной литературы), в том числе к периодическим изданиям, имеющимся в

10. связь изучаемого материала с ранее п
11. соответствие поставленной цели, задачам, формируемым компетенциям и

мма баллов:
Методика проведения открытого занятия:

1. соответствие методов обучения цели занятия, формируемым компетенциям,

2. использование методов стимулирования активности обучающихся на занятиях,
це видов деятельности обуrающихся

3. пЁименение инновационньIх технологий, тсо на занятии
4. использование приемов и методов по
5. использование эффективных методов контроля и

баллов:
эффективность деятельности цреподавателя на занятииi

1. точное спедование плану заняти этапов занятия
2. наличие творческого подхода к планированию и ведению занятия
3. до,стижение педагогом цели зшrятия, выпопнение задач занятия
4, построение на обратную связь
5. учет уровня подготовлонности
6. свободное владоние методическим
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z. стопень организованности и дисциплинированности студентов
ятия

tуддма баллов:
профессиональные данные преподавате,ця :

1. знание содержания дисциплины, профессионiшьнtш компетQнтность
?. стиль оощения преподавателя со студентап{, умение взаимодействовать со студентами
J. культура речи, дикция, ораторское мастерство
4. умение свободно дерх(аться перед аудиторией, в т.ч. эффективное использование
приемов невербальной коммуникации
5. способность к импровизации, допустимых, незначительньIх отклонений от плана
занятия в зависимости от ситуации
6, грамотность написания методических рекомендаций или рЕввернутого плана
открытого занятия

Выводы:
1) замечаl{LIя по результатам предыдущего открытого/пробного занятия
устранены):

устраненьт (не

2) рекомендовать проведение повторного открытого занятия:

3) рекомендовать для
занятия:

распространения следующие методы, приемы, формы проведения

4) рекомендовать (не рекомендовать) кандидатуру преподавателя
замещение вакантной должности

на
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кафедры <.

5) другое

Предлоrкения:

ПОДПИСЬ Ф,И,О. ПОСеТИВшего занятие С заключением ознакомлен (-а):

ПОДПИСЬ Ф.И.О. ПОСеТИВШеГО ЗаняТие Подпись ФИО преподавателя проводившего
занятие

Подпись Ф,И.О.rrосетившегозанятие

Подпись Ф.И.О.посетившегозанятие

Щата

Разработано:

>;

Руководитель но1^Iно7исследовательского
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Разработано:
Руководитель научно-
исследовательского
Щентра послевузовского
образования

Кульшанова А.А.

согласьвано:
l:
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Амирбеков Ш.А.

Проректор по научной работе |_/ИtI/ь Халыков К.З.
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