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ПОЛОЖЕНИЕ 

О ПРИСВОЕНИИ ГРИФА 

УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОГО ОБЪЕДИНЕНИЯ- 

ГРУППЫ УПРАВЛЕНИЯ ПРОЕКТАМИ (УМО-ГУП) 

ПО НАПРАВЛЕНИЮ ПОДГОТОВКИ КАДРОВ 021 «ИСКУССТВО» 

РЕСПУБЛИКАНСКОГО УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОГО СОВЕТА 

МИНИСТЕРСТВА НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

РЕСПУБЛИКИ КАЗАХСТАН 

 

Общие положения 

 1. Настоящее Положение определяет порядок присвоения учебным 

изданиям грифа Учебно-методического объединения-Группы управления 

проектами (далее УМО-ГУП) Республиканского учебно-методического совета 

(далее РУМС) Министерства науки и высшего образования Республики 

Казахстан по направлению подготовки кадров 021 «Искусство» на базе 

Казахской национальной академии искусств имени Темирбека Жургенова  

  2. Настоящее Положение разработано на основе пункта 25 положения о 

Республиканском учебно-методическом совете высшего и послевузовского 

образования МОН РК. 

  3. Гриф УМО-ГУП по направлению «Искусство» РУМС присваивается 

учебным изданиям: учебник, учебное пособие, практикум (нотная 

хрестоматия), электронное издание.  

       4. Присвоение грифа УМО -ГУП по направлению «Искусство» РУМС 

реализуется через процедуру экспертизы учебного издания, на основании 

результатов которой УМО РУМС принимает решение о присвоении или об 

отказе в присвоении искомого грифа. 

  5. Гриф может присваиваться учебным изданиям по базовым и 

профилирующим дисциплинам, а также дисциплинам элективного компонента 

(компонента по выбору) в случае их наличия в учебном плане ОВПО. 

6. Гриф УМО РУМС свидетельствует о том, что данное учебное издание 

отвечает требованиям, установленным в УМО РУМС при проведении 

экспертизы учебных изданий (Приложение 1). 

  7. Гриф УМО РУМС, присваиваемый учебным изданиям, имеет 

следующую формулировку «Рекомендовано Учебно-методическим 

объединением- группой управления проектами (УМО-ГУП) Республиканского 

учебно-методического совета Министерства науки и высшего образования РК 

на базе Казахской национальной академии искусств имени Темирбека 

Жургенова». 

8. Текст грифа УМО РУМС для печатных учебных изданий размещается  

на левой стороне титульного листа подзаголовочных изданий. Изменения 

текста грифа со стороны издателя или автора (авторов) не допускаются.  

9. В электронном издании текст грифа УМО РУМС размещается в  

подзаголовочных данных (в аннотации для электронного/сетевого издания, на 
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лицевой стороне упаковочной коробки, на вкладыше компакт-диска, на 

титульном листе руководства пользователя и т.п.).  

10. Срок действия права на издание учебного издания после получения 

грифа УМО РУМС – 1 год. 

Порядок представления материалов в УМО РУМС 

 

Для решения вопроса о присвоении грифа УМО РУМС автор (авторы) 

направляют в УМО РУМС следующие материалы:  

 

- сопроводительное письмо на бланке вуза (Приложение 2), подписанное 

руководителем вуза;  

- авторский вариант рукописи и электронный вариант рукописи, оформленные 

в соответствии с требованиями в Приложении 1;  

- выписка из образовательной программы, силлабус дисциплины;  

- не менее трех рецензий на содержание учебного издания (или электронного 

издания), две  рецензии предоставляются от специалистов, работающих в одной 

ОВПО (научной организации) с заявителем, одна (две) – от специалистов, 

работающих в других вузах (научных организациях); 

-рецензии предоставляются специалистами, имеющими ученую или 

академическую степень в соответствующей области знания; 

-в рецензиях должна быть подтверждена целесообразность присвоения грифа 

на основе соответствия структуры и содержания учебного издания учебной 

программе и современному уровню развития науки, искусства, техники, 

новизны излагаемого материала и его практической значимости (Приложение 

3); 

 -экспертиза (Приложение 4). 

- выписки из протоколов заседаний: кафедры, ученого совета факультета, УМС 

академии, Ученого совета, подтверждающая целесообразность присвоения 

грифа УМО РУМС (для ППС КазНАИ им. Темирбека Жургенова); 

- выписка из протокола ученого совета ОВПО, подтверждающая 

целесообразность присвоения грифа УМО РУМС (для представителей из 

других ОВПО) (Приложение 5). 

  

Порядок проведения экспертизы и оформление грифа 

 

 Учебные издания, поступившие в УМО РУМС, проходят регистрацию и 

направляются с сопроводительным письмом на имя Председателя (зам. 

председателя) УМО РУМС для экспертизы.  

Секретарь УМО РУМС направляет поступившее учебное издание на 

проверку на плагиат.  

Секретарь УМО РУМС поступившее учебное издание после 

удовлетворительных результатов проверки на плагиат направляет на рецензию  

эксперту с сопроводительным письмом Председателя УМО РУМС.  
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Экспертные заключения на учебную литературу составляются экспертами 

с учетом вопросов, приведенных в Приложении 5 к настоящему Положению, не 

позднее месяца с момента получения материалов. Экспертные заключения 

хранятся в УМО РУМС в течение 5 лет.   

Гриф УМО РУМС присваивается решением заседания УМО РУМС на 

основании заключения эксперта о присвоении учебному изданию грифа и 

путем голосования членов УМО РУМС. Решение оформляется и доводится до 

сведения заявителя в виде выписки с данного заседания УМО РУМС. 

Отклоненное учебное издание может быть повторно представлено на 

рассмотрение УМО РУМС после доработки по замечаниям рецензентов, но не 

ранее чем через 6 (шесть) месяцев после отклонения.  

Автор (авторы) обязан (ы) представить в месячный срок в количестве 

двух экземпляров после опубликования учебного издания с грифом УМО 

РУМС в УМО РУМС. 

 

Приложение 1 

Требования к учебным изданиям, 

претендующим на присвоение грифа УМО РУМС 

 

Тип учебного издания: учебник 

Учебник – вид учебного издания, содержащий систематизированное изложение 

учебной дисциплины (предмета), соответствующее и официально 

утвержденное в качестве такого вида учебного издания. 

Основное назначение. Обеспечить изучение и усвоение знаний по учебной 

дисциплине. 

 Связь с учебной дисциплиной. Соответствует учебной дисциплине на 90% и 

более  

Требование к содержанию: 

1.Титульный лист  

2. Оглавление  

3.Введение (актуальность, предметная характеристика издания) 

 4.Основной текст издания представляет собой систему научно-предметных 

знаний (основные структурные элементы текста завершаются дидактическим 

аппаратом) 

 5.Заключение (обобщение информации, выводы, тенденции развития, 

рекомендации)  

6.Список литературы (в.т.ч. публикации автора)  

Содержание учебника полностью раскрывает программу по учебной 

дисциплине, в соответствие с  РУПл ОП и Силлабусом.  

Излагается система базовых знаний, обязательных для усвоения студентами. 

Разделы сопровождаются контрольными вопросами или заданиями.  

Объем не менее 9 п.л.  

Название учебника должно соответствовать названию дисциплины  
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Качество оформления издания (соблюдение норм казахского, английского, 

русского языков, дизайн) 

Тип учебного издания: учебное пособие. 

Учебное пособие  - учебное издание, отражающее часть обязательной или 

элективной учебной дисциплины и официально утвержденное в качестве 

данного вида издания.  

Основное назначение. Обеспечить изучение и усвоение знаний по учебной 

дисциплине 

Связь с учебной дисциплиной. Соответствует учебной дисциплине на 50% и 

более  

Требования к структуре.  

1. Титульный лист 

 2. Оглавление (содержание)  

3. Введение (цель/назначение издания, соответствие учебной программе 

актуальность, степень новизны, особенности авторской концепции, предметная 

характеристика издания) 

 4. Основной текст издания представляет собой систему научно-предметных 

знаний (основные структурные элементы текста завершаются дидактическим 

аппаратом) 

 5. Заключение (обобщение информации, выводы, тенденции развития, 

рекомендации) 

 6. Список литературы (в.т.ч. публикации автора)  

7. Глоссарий и приложение (факультативно) 

 Требование к содержанию. Содержание учебного пособия частично 

раскрывает программу по учебной дисциплине в соответствие с  РУПл ОП и 

Силлабусом. Учебное пособие может включать новый, более актуальный 

материал по конкретной дисциплине в русле фундаментальных знаний, 

изложенных в учебнике. 

 Разделы сопровождаются контрольными вопросами или заданиями.  

Объем не менее 6 п.л.  

Название учебного пособия должно соответствовать названию дисциплины.  

Качество оформления издания (соблюдение норм казахского, английского, 

русского языков, дизайн)  

 

Тип учебного издания: практикум (нотная хрестоматия) 

Практикум - учебное пособие с практическими заданиями, упражнениями, 

лабораторными работами, помогающее освоить учебную дисциплину. 

Основное назначение. Обеспечить изучение и усвоение практических навыков 

и умений  по учебной дисциплине 

Связь с учебной дисциплиной. Соответствует разделу, модулю,  темам 

практических занятий по учебной дисциплине ОПВО. 

Требования к структуре.  

1. Титульный лист 
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 2. Оглавление (содержание)  

3. Введение (цель /назначение издания, соответствие учебной программе, 

степень новизны практических заданий, особенности авторской методики, 

предметная характеристика издания) 

 4. Основной текст издания представляет собой систему  практических 

упражнений, заданий, решений в соответствии с программой дисциплины. 

 5. Список использованной литературы (в.т.ч. публикации автора)  

Требование к содержанию. Содержание практикума раскрывает программу по 

учебной дисциплине в соответствие с  РУПл ОП и Силлабусом. Практикум 

может включать новый материал по конкретной дисциплине. 

Объем не менее 6 п.л.  

Нотная хрестоматия представляет собой сборник системно подобранных 

нотных материалов музыкальных произведений по дисциплине. 

Содержание хрестоматии раскрывает программу учебной дисциплины в 

соответствие с  РУПл ОП и Силлабусом. Хрестоматия должна включать новый 

материал по конкретной дисциплине. 

 Тип учебного издания: электронное издание 

Электронное издание-учебное издание, записанное на цифровой носитель 

информации для использования которого необходимы информационно-

коммуникационные технологии, программное обеспечение либо цифровая 

техника. 

Приложение 2  

 

Образец сопроводительного письма заявителя 

Ректору, председателю УМО РУМС по направлению «Искусство» 

на базе Казахской национальной академии 

искусств имени Темирбека Жургенова ____________ 

 

Направляемое Вам учебное издание (указать тип учебного издания) 

«__________», автора (ов) _____________ подготовлено в соответствии с 

учебным планом по образовательной программе (указать название ОП и 

направление подготовки______________ ).  

Рукопись учебного издания (указать тип учебного издания) была рассмотрена и 

рекомендована к присвоению грифа УМО РУМС на заседании Ученого Совета 

___________ 00.00.20__г., протокол №____.  

Объем учебного издания (указать тип учебного издания) ___ печатных листов, 

предполагаемый тираж __________ экземпляров.  

На учебное издание (указать тип учебного издания) имеются положительные 

рецензии (прилагаются).  

На основании вышеизложенного просим присвоить учебному изданию (указать 

тип учебного издания) «_______» гриф УМО РУМС по направлению 

подготовки «021 –Искусство» как соответствующее  образовательной 

программе «шифр и наименование ОП», зарегистрированной в реестре ОП 

МНВО РК.  
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Ректор _______________________ Ф.И.О. 

 

Приложение 3  

Требования к содержанию рецензии 

 

Исходные данные:  

- название рукописи, предлагаемый тираж и год выпуска;  

- Ф.И.О. автора (авторов), ученая степень и звание, место работы, должность;  

- название дисциплины с указанием шифра ОП, по которому подготовлена 

рукопись.  

Содержательная часть:  

- оценка структуры и содержания рукописи, соответствие содержания учебной 

программе дисциплины;  

- новизна содержания;  

- соответствие современному научному уровню (по направлению «Искусство»);  

- степень освещения практических вопросов, их актуальность;  

- методический уровень материала, адаптивность его к образовательным 

технологиям.  

- степень соблюдения психолого-педагогических требований к содержанию и 

оформлению учебного издания.  

- целесообразность (нецелесообразность) присвоения грифа.  

Должность, ученая степень, Ф.И.О., ученое звание эксперта, (указываются 

служебный адрес, телефон, адрес электронной почты).  

Подпись эксперта заверяется по месту его работы. 

 

Приложение 4 

Рекомендуемая форма 

составления экспертного заключения 

на содержание учебного пособия 

(рукописи или издания) 

 

НАУЧНО-ПЕДАГОГИЧЕСКАЯ ЭКСПЕРТИЗА 

УЧЕБНИКА/УЧЕБНОГО ПОСОБИЯ/ПРАКТИКУМА 

Наименование учебного издания: (название учебника/учебного 

пособия/практикума) 

Уровень образования: (бакалавриат, магистратура, докторантура – 

направление, название дисциплины) 

Ф.И.О. автора: ( с указанием ученой степени) 

Издательство: 

Год издания: 

Текст с обязательным освещением вопросов: 
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1)Оценка структуры и содержания учебного издания, их соответствие 

требованиям учебной программы дисциплины. 

2)Соответствие современному научному уровню (по направлению 

«Искусство»). 

3) Степень освещения практических вопросов, их актуальность. 

4) Методический уровень материала, его адаптивность к профессиональным 

компетенциям и образовательным технологиям. 

5) Степень соблюдения психолого-педагогических требований к содержанию 

и оформлению учебного издания. 

6) Проверки текста на антиплагиат в лицензионной системе. (Рукопись 

учебника /учебного пособия должна содержать не менее 70 % оригинального 

текста). 

7) Целесообразность (нецелесообразность) присвоения грифа. 

Должность, ученая степень, - - - - - - - - (И.О.Фамилия) 

Ученое звание эксперта, 

(Указываются служебный адрес, телефон, адрес электронной почты). 

Подпись эксперта заверяется по месту его работы. 

Примечание: текс экспертизы не более 2 стр. 
 

Приложение 5 
 

Шаблон выписки 

Заседание Ученого Совета вуза (для авторов, работающих в сторонних 

организациях) 

 

ВЫПИСКА ИЗ ПРОТОКОЛА № ____  

Ученого совета вуза _____________________________________от «___» 

___________20__ года  

______________________________________________________  

ПРИСУТСТВОВАЛИ  

____________________________________________________________________

_____________  

____________________________________________________________________

_____________  

ПОВЕСТКА ДНЯ:  

О рекомендации рукописи учебного издания (указать тип учебного издания) 

«___название________________________________________» автора(ов) для ОП 

шифр _ « название ОП _» к присвоению грифа УМО-ГУП по направлению 

«Искусство» РУМС МНВО РК  

СЛУШАЛИ:_________________________________________________________

_____  

_________________ 

________________________________________________________________  
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Далее: вопросы членов Ученого совета вуза по содержанию рукописи и 

ответы автора(ов)  

ПОСТАНОВИЛИ: Рекомендовать рукопись учебного издания (указать тип 

учебного издания) «___название______________________________» автора(ов) 

______________________ для ОП шифр « название ОП » к присвоению грифа 

УМО-ГУП по направлению «Искусство» РУМС МНВО РК  

 

Ходатайствовать перед УМО-ГУП по направлению «Искусство» о присвоении 

учебному изданию грифа УМО-ГУП по направлению «Искусство» РУМС 

МНВО РК.  

Председатель Ученого Совета вуза __________________  

Секретарь 


